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EDITAL
(SIMPLIFICADO)

DISPENSA DE LICITAGAO N° 011/2026
COM FUNDAMENTO NO ART. 75, INCISO I, DA LEI N° 14.133/2021

Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurépolis — IPMR torna publico que realizara Dispensa de Licitagao, com
critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
bem como de acordo com as exigéncias estabelecidas neste Edital, objetivando a obtencdo da proposta mais vantajosa

para a Administracdo, observadas as condigdes, datas e horéarios a seguir discriminados.

INFORMAGOES GERAIS
DATA LIMITE PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOCUMENTAGAO:
Dia 13/08/2026, as 14h

REFERENCIA DE HORARIO:

Horario de Brasilia/DF

ENDEREGO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTAGAO:

@ ipmr.licitacao@gmail.com

ENDERECO PARA ENTREGA DA PROPOSTA EM MEIO FisIcO:
© Avenida 7 de Setembro, n° 60 — Centro

Rurépolis/PA — CEP: 68.165-000

LINK DO EDITAL:
https://ipmr.ruropolis.pa.gov.br/

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente Dispensa de Licitagdo a contratagdo de empresa especializada na prestagao de
servigos de agenciamento de passagens aéreas nacionais e passagens terrestres intermunicipais e interestaduais,
compreendendo os servigos de pesquisa, reserva, emissao, marcagao, remarcagao, cancelamento, reembolso e
demais procedimentos inerentes ao gerenciamento de viagens oficiais, destinados ao atendimento das

necessidades do Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurdpolis - IPMR.

1.2. A presente Dispensa de Licitacao ficara aberta pelo periodo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
divulgagéo no site oficial do IPMR. As propostas e o0s respectivos documentos deverao ser encaminhados:
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« Preferencialmente, por meio eletrénico, ao e-mail ipmr.licitacao@gmail.com, fazendo referéncia a DISPENSA
DE LICITAGAO N° 011/2026 com todos os documentos assinados digitalmente:

« Alternativamente, em meio fisico, no enderego: Avenida 7 de Setembro, n° 60 — Centro — Rurépolis/PA - CEP:
68.165-000.

2. DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES DO EDITAL
2.1. Compdem o presente Edital, além das condigdes especificas nele estabelecidas, os seguintes documentos, que dele

fazem parte integrante e complementar:

2.1.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
2.1.2. ANEXO Il - Modelo de Proposta;
2.1.3. ANEXO IIl - Modelo de Declaragoes;
2.1.4. ANEXO IV - Minuta de Contrato.

3. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de dotagéo orgamentaria propria, consignada no

orgamento do exercicio financeiro de 2026, conforme a seguinte classificagcdo orgamentaria:
Dotacao Orgamentaria: 3.3.90.39.04 — Servicos Administrativos do IPMR.

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

4. DO VALOR ESTIMADO

4.1. O valor global estimado da presente contratacdo é de R$ 18.243,25 (dezoito mil, duzentos e quarenta e trés reais e
vinte e cinco centavos), compreendendo o valor estimado para aquisi¢do das passagens e a remuneragao pelos servigos
de agenciamento de viagens, por meio da Remuneragéo do Agente de Viagem — RAV.

4.2. Do valor global estimado:

a) R$ 18.165,85 (dezoito mil, cento e sessenta e cinco reais e oitenta e cinco centavos) correspondem ao valor estimado
destinado a aquisi¢do das passagens aéreas nacionais e passagens terrestres intermunicipais € interestaduais, possuindo
carater meramente estimativo e ndo constituindo objeto de disputa;

b) R$ 77,40 (setenta e sete reais e quarenta centavos) correspondem ao valor estimado destinado a remuneragéo pelos
servigos de agenciamento de viagens (Remuneragéo do Agente de Viagem — RAV), calculado com base na estimativa de
05 (cinco) servigos de agenciamento.

4.3. O valor destinado a aquisi¢ao das passagens representa apenas uma estimativa de consumo, obtida a partir da média

dos valores unitarios das passagens anteriormente adquiridas pelo IPMR, podendo variar conforme o destino, data da
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viagem, antecedéncia da emissao, disponibilidade de assentos e demais condi¢bes praticadas pelas companhias aéreas
e empresas de transporte terrestre no momento da emisséo dos bilhetes.

4.4, O valor estimado da contratacéo foi definido com fundamento em pesquisa de pregos realizada em conformidade com
o art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, utilizando parametros extraidos de contrata¢des publicas vigentes para objeto de
mesma natureza e demais referéncias constantes do processo administrativo.

4.5. Para fins de julgamento das propostas, somente sera objeto de disputa o valor correspondente a prestagéo dos
servigos de agenciamento de viagens (RAV), permanecendo o valor estimado das passagens apenas como referéncia para
execucdo financeira do contrato.

4.6. Seréo desclassificadas as propostas que apresentarem valor superior ao valor maximo estimado para o RAV, bem
como aquelas que descumprirem as exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagéo Direta e no Termo de Referéncia.
5. DOS DOCUMENTOS

5.1. Habilitagao Juridica

5.1.1. No caso de empresario individual: inscrigéo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede.

5.1.2. No caso de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja autenticidade sera verificada no Portal do Empreendedor.

5.1.3. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou empresa individual de responsabilidade
limitada, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial competente,

acompanhado da documentagao de eleigdo ou designagao de seus administradores, quando aplicavel.

5.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no registro da sede da matriz,
quando se tratar de sucursal, filial ou agéncia.

5.1.5. No caso de sociedade simples, inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada

da comprovacgao da indicagdo dos administradores.

5.1.6. No caso de cooperativa, ata de fundacéo, estatuto social em vigor, ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivados, bem como o registro previsto no art. 107 da Lei Federal n® 5.764/1971.

5.1.7. Os documentos acima deveréo estar acompanhados de todas as alteragdes contratuais ou da consolidagao vigente.
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5.2. Regularidade Fiscal, Social € Trabalhista

5.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

5.2.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante Certiddo Conjunta expedida pela Receita Federal do

Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

5.2.3. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

5.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou positiva com efeitos de negativa.

5.2.5. Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa.

5.2.6. Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa.

5.2.7. Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal, de que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos em qualquer

trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos da legislagéo vigente.
5.3. Qualificagéo Técnica

5.3.1. A licitante devera apresentar, Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove a execugao satisfatdria de servigos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da presente contratagdo, abrangendo, no minimo, servigos de agenciamento de passagens aéreas nacionais e/ou
passagens terrestres, compreendendo atividades de pesquisa de tarifas, reserva, emissdo, marcagédo, remarcagao,

cancelamento, reembolso e demais procedimentos inerentes ao gerenciamento de viagens.

5.3.2. O(s) atestado(s) devera(ao) estar em nome da empresa licitante e conter, sempre que possivel, identificagdo do
contratante, descri¢do dos servigos executados, periodo de execugédo, manifestagdo quanto ao desempenho satisfatorio

da empresa e assinatura do responséavel pela sua emisséao.

5.3.3. A Administracdo podera promover diligéncias junto ao(s) emitente(s) do(s) atestado(s), na forma do art. 64 da Lei
Federal n° 14.133/2021, para verificar a autenticidade das informagdes apresentadas, podendo solicitar documentos

complementares que comprovem a efetiva execugéo dos servigos.

5.3.4. A licitante devera comprovar possuir cadastro ativo no Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos —
CADASTUR, do Ministério do Turismo, na categoria Agéncia de Turismo, nos termos da Lei Federal n° 11.771, de 17 de
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setembro de 2008, do Decreto Federal n° 7.381, de 2 de dezembro de 2010, e demais normas aplicaveis, devendo o

referido cadastro permanecer vélido durante toda a vigéncia contratual.

5.3.5. A empresa devera comprovar que se encontra regularmente autorizada ao exercicio da atividade de agenciamento
de viagens, comprometendo-se a manter todas as licengas, registros, autorizagdes e habilitagdes exigidas pela legislagéo
vigente durante toda a execug&o contratual.

5.3.6. Considerando a natureza do objeto, a empresa devera possuir estrutura operacional compativel com a execugéo
dos servigos, dispondo de equipe apta ao atendimento das demandas do Instituto, bem como de canais de comunicagéo
que possibilitem atendimento durante o horério de expediente e suporte para situagdes emergenciais relacionadas as

viagens oficiais.

5.3.7. A auséncia dos documentos relativos a qualificagdo técnica ou a constata¢do de sua incompatibilidade com o objeto
desta contratagdo implicara a inabilitagdo da licitante, observado o disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.3 DA PROPOSTA DE PREGO / COTACAO
5.3.1 A Proposta de Prego devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste Edital.

5.3.2 As propostas de prego que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias estabelecidas neste Edital e em seus

anexos seréo desconsideradas, procedendo-se a desclassificagdo da proponente.

5.3.3 Os pregos ofertados ndo poderao exceder os valores unitarios e/ou o valor global maximo estimado constantes

neste Edital, sob pena de desclassificagao da proposta.

5.3.4 Deverdo ser apresentadas, em conjunto com a Proposta de Preco, as declaragdes constantes no Anexo |ll,

devidamente preenchidas e assinadas, como condig&o para habilitagdo da proponente.
6. DO PAGAMENTO

6.1. Critérios de Medicéo

6.1.1. A medigéo dos servigos sera realizada de forma individualizada para cada Ordem de Servigo executada, mediante
a conferéncia da documentacdo apresentada pela contratada e da efetiva prestagdo dos servicos de agenciamento,
observando-se as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta da contratada e no instrumento

contratual.
6.1.2. A fiscalizagao verificara, no minimo:

| - a correspondéncia entre a Ordem de Servigo emitida pelo IPMR e as passagens efetivamente emitidas;


http://www.ipmr.ruropolis.pa.gov.br/
mailto:diretoria@ipmr.ruropolis.pa.gov.br

AV. 7 de Setembro, 60 - Centro - Rurépolis/PA - CEP: 68.165-000
CNPJ: 23.043.748/0001-77 - Fone: (93) 99187-0554
www.ipmr.ruropolis.pa.gov.br / E-mail: diretoria@ipmr.ruropolis.pa.gov.br

1 IPMR INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE RUROPOLIS

Il - a identificagdo do passageiro, destino, datas e horéarios da viagem;
[Il — a compatibilidade entre a passagem emitida e a opgédo autorizada pela Administracéo;

IV — a pesquisa de pregos realizada pela contratada, verificando se foram apresentadas todas as alternativas disponiveis

para o trecho solicitado;
V — a observancia dos critérios de economicidade, eficiéncia e vantajosidade na escolha da opgéo apresentada;

VI - a correta discriminagao do valor correspondente as passagens e do valor da Remuneragdo do Agente de Viagem —
RAV;

VIl -a compatibilidade entre os valores cobrados e aqueles efetivamente praticados pelas companhias aéreas ou empresas

de transporte terrestre;

VIII - a correta aplicagdo do RAV contratado;

IX — a execugéo dos servigos de remarcacao, cancelamento ou reembolso, quando houver;
X — o0 cumprimento dos prazos de atendimento estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.1.3. A medicdo somente sera considerada satisfatoria quando restar comprovado que a contratada realizou todas as
atividades inerentes ao gerenciamento da viagem, observando os critérios de economicidade, eficiéncia, tempestividade e

interesse publico.

6.1.4. Caso sejam constatadas divergéncias entre os valores faturados e aqueles efetivamente praticados pelas
companhias transportadoras, auséncia de pesquisa de mercado, falhas na documentagao apresentada ou qualquer outra
irregularidade na execugéo dos servigos, o fiscal recusard o recebimento da demanda correspondente, notificando a
contratada para promover a regularizagdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, sem qualquer 6nus para a

Administrag&o.

6.1.5. O recebimento definitivo ocorrera somente apds a conferéncia integral da documentac&o, da regular execugéo dos

servigos e da emissdo do respectivo atesto pelo fiscal do contrato.
6.2. Critérios de Pagamento

6.2.1. O pagamento sera realizado por demanda efetivamente executada, mediante depdsito em conta bancaria de
titularidade da contratada, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da concluséo da liquidagcdo da despesa,
observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.2.2. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar:

| — Nota Fiscal;
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[l — Ordem de Servigo correspondente;
Il - relatério da pesquisa de mercado realizada;
[V — demonstrativo contendo todas as opgdes de voos ou trajetos pesquisados para o atendimento da demanda;

V - comprovante da tarifa efetivamente praticada pela companhia aérea ou empresa de transporte terrestre no momento

da emissé&o;

VI - bilhete eletrénico (e-ticket) ou comprovante da passagem emitida;

VII - documentos relativos a remarcagdes, cancelamentos ou reembolsos, quando houver;
VIII - memoria de calculo da cobranga;

IX — demais documentos eventualmente solicitados pela fiscalizagao.

6.2.3. A Nota Fiscal deveré discriminar obrigatoriamente, de forma individualizada:
| — numero do contrato;

[l = nimero da Ordem de Servico;

Il - identificag&o do passageiro;

[V — trecho realizado;

V - companhia aérea ou empresa transportadora;

VI —numero do bilhete;

VII - valor individual de cada passagem,;

VIII - valor total das passagens;

IX — quantidade de servigos de agenciamento executados;

X - valor unitario do RAV;

Xl — valor total do RAV;

XII - valor global faturado.

6.2.4. E vedada a emissao de Nota Fiscal contendo apenas valor global, sem a individualizagao do valor correspondente &

aquisicdo das passagens e da remuneracao pelos servigos de agenciamento.
6.2.5. O pagamento somente seré processado apds:

| — atesto da execucdo pelo fiscal do contrato;
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[l - recebimento definitivo da documentagéo;

Il - conferéncia da regularidade da Nota Fiscal;

IV - verificagdo da manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada;
V —inexisténcia de pendéncias relativas a execugao contratual.

6.2.6. Ocorrendo erro, rasura, omissdo, inconsisténcia de valores ou auséncia de qualquer documento exigido, a Nota
Fiscal serd devolvida para corregdo, reiniciando-se 0 prazo para pagamento somente apOs sua reapresentagéo

devidamente regularizada.
6.2.7. O pagamento correspondera exclusivamente:
| - ao valor efetivamente pago pela Administragao na aquisi¢ao das passagens emitidas; e

[l — ao valor correspondente & Remuneragdo do Agente de Viagem — RAV incidente sobre os servigos efetivamente

executados.

6.2.8. Nao serdo efetuados pagamentos por passagens ndo emitidas, servigos ndo executados, reservas canceladas sem

6nus para a Administragao ou qualquer cobranga néo prevista neste Termo de Referéncia.

6.2.9. Sobre os pagamentos incidirdo as retengdes tributarias previstas na legislagao vigente, inclusive aquelas relativas

ao Imposto sobre a Renda Retido na Fonte — IRRF e demais retenges legais, quando aplicaveis.

6.2.10. O IPMR poderéa suspender o pagamento enquanto perdurarem pendéncias relacionadas a execugao dos servigos,
a apresentacdo da documentagao exigida, a regularizagdo da Nota Fiscal ou ao cumprimento de qualquer obrigacéo

contratual pela contratada.

6.2.11. O recebimento e o pagamento de determinada Ordem de Servigo ndo implicam aceitagao definitiva da execugéo
contratual como um todo, permanecendo a contratada responsavel pela qualidade dos servigos prestados e sujeita a
responsabilizagdo por eventuais falhas, erros, cobrangas indevidas ou prejuizos causados a Administragao, observado o

prazo legal de responsabilidade contratual.

7. DAS DISPOSIGOES GERAIS

7.1. A participagdo no presente procedimento implica na plena aceitagao de todas as condi¢des estabelecidas neste

Edital e em seus anexos, ndo cabendo alegagdes posteriores de desconhecimento.

7.2. Os casos omissos e eventuais duvidas surgidas durante o procedimento seréo resolvidos pela Administragéo, com

fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.
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7.3. O IPMR reserva-se o direito de revogar ou anular o presente procedimento, no todo ou em parte, por razdes de

interesse publico ou por ilegalidade, devidamente justificadas, nos termos da legislagéo vigente.

7.4. As comunicag0es oficiais referentes a este procedimento poderéo ser realizadas por meio eletronico, especialmente

pelo e-mail informado neste Edital, produzindo efeitos legais para todos os fins.

7.5. E facultado ao IPMR, em qualquer fase do procedimento, promover diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documentos ou informag6es que deveriam

constar originalmente da proposta.

7.6. O foro competente para dirimir quaisquer controvérsias oriundas deste procedimento seré o da Comarca de

Rurdpolis/PA, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

ELLEN JACIA Assinado de forma digital
Rurépolis(PA), 10 de Agosto de 2026. SOARES e oo

BORGES:00803087 pados: 2026.08.10

241 11:45:35-03'00'

ELLEN JACIA SOARES BORGES
Agente de Contratacao e Licitagao
Portaria n° 012/2025
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO E DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de empresa especializada na prestagao de servigos
de agenciamento de passagens aéreas nacionais e passagens terrestres intermunicipais e interestaduais,
compreendendo os servigos de pesquisa, reserva, emissao, marcagao, remarcagao, cancelamento, reembolso e
demais procedimentos inerentes ao gerenciamento de viagens oficiais, destinados ao atendimento das

necessidades do Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurdpolis — IPMR.

1.2. A presente contratagao sera processada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da
Lei Federal n® 14.133/2021, considerando que o valor global estimado da contratagdo corresponde a R$ 18.243,25 (dezoito
mil, duzentos e quarenta e trés reais e vinte e cinco centavos), permanecendo dentro do limite legal vigente para
contratagdes diretas por valor, conforme atualizagdo promovida para o exercicio financeiro de 2026. Registra-se, ainda,
que a presente demanda decorre da necessidade de atendimento as atividades institucionais remanescentes do exercicio
financeiro de 2026, em razéo da elevada execucdo do Contrato n° 003/2025, oriundo da Dispensa de Licitagdo n® 004/2025,
cuja vigéncia foi prorrogada para o exercicio de 2026. Consta dos autos a devida justificativa técnica demonstrando a
necessidade superveniente da contratagéo, inexistindo fracionamento indevido de despesa. Ademais, foi realizada a
apuragao do consumo global do objeto de mesma natureza no exercicio financeiro de 2026, verificando-se que a soma do
contrato vigente (R$ 45.000,00) com o valor estimado da presente contratagdo (R$ 18.243,25) totaliza R$ 63.243,25,
permanecendo inferior ao limite legal de R$ 65.492,11, previsto para as contratagdes diretas por dispensa de licitagdo, em
conformidade com o disposto no art. 75, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato seré contado da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2026, nos termos do
art. 105 da Lei Federal n° 14.133/2021, periodo durante o qual os servigos de agenciamento serdo prestados conforme as
demandas do Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurdpolis — IPMR, mediante emisséo de passagens, remarcagdes,
cancelamentos, reembolsos e demais procedimentos necessarios a execugdo das viagens institucionais, observados 0s

quantitativos e o valor global estimado da contratag&o.
2. DOS ITENS

Tabela de Especificagao do Objeto
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Item | Descrigao Unidade | Quantidade | Valor Valor Total
Unitario Estimado
(R$) (R9)

01 Aquisicdo de passagens aéreas nacionais e passagens terrestres | R$ 1 18.165,85* | 18.165,85"

intermunicipais e interestaduais, conforme demanda do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Rurépolis - IPMR. O valor possui carater
exclusivamente estimativo e corresponde aos pregos praticados pelas
companhias aéreas e empresas de transporte terrestre no momento da

emissao dos bilhetes.

02 Prestagao de servicos de agenciamento de viagens (Remuneragdo do | Servigo | 05 15,48 77,40
Agente de Viagem - RAV), compreendendo pesquisa de tarifas, reserva,
emissao, marcagao, remarcagao, cancelamento, reembolso e suporte

operacional.

VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO 18.243,25

*Observagéo: O valor destinado a aquisicdo das passagens possui carater exclusivamente estimativo, sendo utilizado
apenas para fins de planejamento orgamentario e financeiro da contratagao, ndo constituindo objeto de disputa entre 0s
licitantes. As passagens serdo adquiridas pelos valores efetivamente praticados pelas companhias aéreas ou empresas

de transporte terrestre no momento da emisséo dos bilhetes.

O objeto efetivamente submetido a disputa corresponde exclusivamente a prestagdo dos servigos de
agenciamento de viagens, remunerada por meio da Remuneragdo do Agente de Viagem - RAV (item 2),
compreendendo os servigos de pesquisa, reserva, emissao, marcagao, remarcagao, cancelamento, reembolso e demais
atividades inerentes ao gerenciamento das viagens oficiais. Assim, o critério de julgamento das propostas incidira
exclusivamente sobre o valor do RAV, permanecendo o valor destinado a aquisicao das passagens como mera estimativa

para execucao contratual, observados os precos efetivamente praticados pelo mercado no momento da emissao.
3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo encontra fundamento na necessidade de assegurar a continuidade das atividades institucionais
desenvolvidas pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurdpolis — IPMR, especialmente aquelas que dependem do
deslocamento de dirigentes, conselheiros, membros dos érgéos colegiados, técnicos e servidores para participagdo em
capacitagdes, congressos, seminarios, reunides técnicas, visitas institucionais, auditorias, fiscalizagdes, encontros
promovidos por érgéos de controle, entidades previdenciarias e demais compromissos indispensaveis ao adequado
funcionamento do Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS.
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A mobilidade institucional constitui instrumento indispensavel para o exercicio das competéncias legais atribuidas ao
Instituto, uma vez que a legislagéo previdenciaria impde constante atualizagdo normativa, participagdo em capacitagdes
técnicas, atendimento as exigéncias dos 6rgaos de controle, acompanhamento das alteragdes promovidas pelo Ministério
da Previdéncia Social, Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para — TCM/PA e demais instituigdes responsaveis
pela fiscalizagdo e orientacdo dos Regimes Proprios de Previdéncia Social. Assim, a indisponibilidade de servigos de
agenciamento de viagens comprometeria diretamente a execugdo das atividades finalisticas da Autarquia, podendo

ocasionar prejuizos administrativos, operacionais e institucionais.

Conforme demonstrado no Documento de Formalizagdo da Demanda, na Justificativa da Necessidade, na Meméria de
Calculo e nos demais documentos que instruem os autos, o Contrato n° 003/2025, decorrente da Dispensa de Licitagao n°
004/2025, cuja vigéncia foi regularmente prorrogada para o exercicio financeiro de 2026, apresentou elevado indice de
execucdo. Nos primeiros sete meses do exercicio foram consumidos R$ 33.178,00, correspondentes a emissao de 09
passagens, permanecendo saldo contratual de R$ 11.822,00, montante que, considerando o histérico de utilizagdo e o
valor médio das passagens efetivamente adquiridas, mostra-se suficiente para atender apenas parte das demandas
imediatas do Instituto, tornando necessaria a adogdo de novo procedimento para atendimento das necessidades

remanescentes até o encerramento do exercicio financeiro.

A estimativa da presente contratagao foi elaborada mediante critérios técnicos, observando-se o histérico de consumo do
contrato vigente, a proje¢do das demandas futuras, o valor médio das passagens efetivamente emitidas, a metodologia de
remuneracao atualmente adotada pela Administragdo Publica e os principios do planejamento e da economicidade. Para
tanto, estimou-se a emissdo de 05 passagens para atendimento das demandas previstas entre os meses de setembro e
dezembro de 2026, quantitativo considerado suficiente para garantir a continuidade dos deslocamentos institucionais sem

representar excesso de previsao ou comprometimento desnecessario dos recursos publicos.

Quanto a forma de remuneragéo, adotou-se a metodologia da Remuneragdo do Agente de Viagem — RAV, atualmente
consolidada como prética predominante nas contratagdes publicas para servigos de agenciamento de viagens. Essa
sistematica promove a segregacgao entre o valor destinado a aquisi¢éo das passagens e a remuneragao pelos servicos
especializados prestados pela agéncia, assegurando maior transparéncia na composi¢do dos pregos, melhor controle da
execugdo contratual, adequada incidéncia tributaria sobre os servigos efetivamente prestados e ampliagdo da
competitividade entre as empresas do setor. Trata-se, inclusive, da metodologia adotada pelo Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado do Para - TCM/PA em suas contratagdes vigentes, servindo como importante parémetro para a
presente contratagao.
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A pesquisa de precos foi realizada previamente e integra os autos do procedimento administrativo, observando as diretrizes
estabelecidas no art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021. Foram utilizados como referenciais contratos administrativos
vigentes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para - TCM/PA, da Prefeitura Municipal de Placas/PA e da
Camara Municipal de Altamira/PA, possibilitando a apuragao do valor médio da Remuneragédo do Agente de Viagem — RAV

e conferindo maior seguranga técnica a formacao do valor estimado da contratagéo.

A contratacdo sera processada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, tendo em vista que o valor estimado da presente demanda corresponde a R$ 18.243,25 (dezoito mil, duzentos
e quarenta e trés reais e vinte e cinco centavos). Em observancia ao disposto no § 1° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, foi
realizada a apuragdo do consumo global das contratagdes de mesma natureza realizadas no exercicio financeiro de 2026,
constatando-se que a soma do Contrato n® 003/2025, no valor de R$ 45.000,00, com a presente contratagdo resulta em
R$ 63.243,25, permanecendo inferior ao limite legal de R$ 65.492,11, restando saldo de R$ 2.248,86, circunstancia que
afasta qualquer hipétese de fracionamento indevido de despesa e demonstra a plena observancia dos limites estabelecidos

pela legislagéo vigente.

Diante desse contexto, verifica-se que a contrata¢éo pretendida revela-se técnica, juridica e administrativamente adequada,
sendo indispensavel para assegurar a continuidade das atividades desenvolvidas pelo Instituto de Previdéncia do Municipio
de Rurdpolis — IPMR, garantindo que seus agentes publicos disponham dos meios necessarios para o cumprimento de
suas atribui¢des legais e institucionais, sempre em observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, continuidade do servigo publico e supremacia do interesse publico,

que regem a Administragdo Publica.
4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO E CICLO DE VIDA

A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de agenciamento de passagens
aéreas nacionais e passagens terrestres intermunicipais e interestaduais, destinada ao gerenciamento integral das viagens
institucionais do Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurépolis — IPMR, compreendendo todas as etapas necessarias ao

planejamento, operacionalizagdo, acompanhamento e encerramento de cada deslocamento oficial.

Trata-se de solu¢do amplamente consolidada na Administragdo Publica, especialmente em 6rgdos que demandam deslocamentos
frequentes de agentes publicos para participagdo em reunides técnicas, capacitagdes, congressos, auditorias, fiscalizagdes, visitas
institucionais e demais atividades relacionadas ao exercicio de suas competéncias legais. A contratacdo de empresa especializada
permite que toda a gestdo operacional das viagens seja centralizada em um Unico prestador de servigos, assegurando maior eficiéncia
administrativa, racionalizagao dos procedimentos, redugéo do tempo de resposta as solicitagdes e maior controle sobre a execugédo

contratual.
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A solucdo compreende a prestagdo continuada dos servigos de pesquisa de tarifas, reserva, emissdo, marcagdo, remarcagao,
cancelamento, reembolso, monitoramento das reservas, assessoramento técnico e suporte operacional durante toda a execugao das
viagens, permitindo que o Instituto disponha, sempre que necessario, das melhores alternativas de deslocamento disponiveis no

mercado.

Para cada solicitagdo encaminhada pelo IPMR, a contratada devera realizar pesquisa ampla das opgdes existentes junto as
companhias aéreas e empresas de transporte terrestre regularmente autorizadas, apresentando alternativas que conciliem
economicidade, menor tempo de deslocamento, compatibilidade de horarios, menor nimero possivel de conexdes, disponibilidade de
assentos e demais critérios que proporcionem maior vantajosidade para a Administracdo Publica, observando sempre as

necessidades especificas de cada misséo institucional.

A solugéo contempla tanto viagens realizadas exclusivamente por transporte terrestre quanto aquelas executadas mediante integragao
entre transporte terrestre e transporte aéreo. Considerando as caracteristicas geograficas do Municipio de Rurépolis/PA, os
deslocamentos aéreos ocorrerdo, preferencialmente, com embarque no Aeroporto Maestro Wilson Fonseca, localizado no Municipio
de Santarém/PA, sendo possivel, quando houver justificativa operacional e autorizagdo da Administrag&o, a utilizagéo dos aeroportos
de ltaituba/PA ou Altamira/PA, sempre que as condicdes de voo, disponibilidade de itinerarios, economicidade ou situagdes

excepcionais recomendarem tal alternativa.

O servigo também devera contemplar, quando necessario, a emissdo de passagens terrestres destinadas ao deslocamento entre o
Municipio de Rurépolis/PA e os terminais aeroportuarios utilizados pela Administracéo, garantindo que toda a logistica da viagem seja

planejada de forma integrada, segura e eficiente, desde a origem até o destino final e seu respectivo retorno.

Sob a perspectiva do ciclo de vida da contratagéo, os servigos iniciar-se-do com o recebimento da demanda formal expedida pelo
Instituto, contendo todas as informagdes necessarias a programagdo da viagem. Em seguida, cabera a contratada realizar
levantamento das melhores opgdes disponiveis, apresentar as alternativas a Administragdo, efetuar as reservas e emitir os respectivos

bilhetes apds a autorizagéo do gestor responséavel.

Durante toda a execugéo da viagem, a contratada deveré prestar suporte técnico permanente, acompanhando as reservas realizadas,
informando eventuais alteragcbes promovidas pelas transportadoras, prestando assisténcia aos usuarios quando necessario e
adotando todas as providéncias relacionadas a remarcagéo, cancelamento, reembolso ou substitui¢do de itinerarios, sempre buscando

minimizar custos adicionais e evitar prejuizos a Administragéo Publica.

Concluido o deslocamento institucional, encerra-se o ciclo operacional da demanda, oportunidade em que a contratada devera
disponibilizar todos os documentos necesséarios a conferéncia dos servicos executados, permitindo a fiscalizagdo contratual, a

liquidagéo da despesa e 0 adequado controle da execucéo do contrato.

No que se refere & composicao financeira da contratagao, sera adotada a metodologia da Remuneragéo do Agente de Viagem — RAV,
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atualmente consolidada como padréo nas contratagdes publicas para servigos de agenciamento de viagens. Nesse modelo, o valor
destinado a aquisicao das passagens permanece totalmente segregado da remuneragéo da agéncia, permitindo que a Administracéo

identifique exatamente quanto foi pago pelos bilhetes emitidos e quanto corresponde aos servigos efetivamente prestados.

Dessa forma, as passagens serdo adquiridas pelos valores efetivamente praticados pelas companhias aéreas e empresas de
transporte terrestre no momento da emisséo, enquanto a contratada percebera apenas a remuneragao correspondente aos servigos
especializados de pesquisa, reserva, emisséo, marcagéo, remarcagao, cancelamento, reembolso, monitoramento das reservas e
suporte operacional, assegurando maior transparéncia, adequada incidéncia tributaria sobre os servigos prestados, facilidade de

fiscalizagdo pelos 6rgéos de controle e maior competitividade entre as empresas participantes.

Sob o aspecto do ciclo de vida contratual, verifica-se que a solu¢do apresenta reduzido impacto operacional para a Administragéo,
uma vez que ndo demanda aquisi¢@o de equipamentos, instalagdes fisicas, manutengdo de estruturas permanentes ou descarte de
bens ao término da contratagdo. O objeto exaure-se com a efetiva prestagdo dos servigos e utilizagdo das passagens emitidas,

encerrando-se cada demanda de forma individualizada apds a realizagdo do deslocamento e a correspondente liquidagdo da despesa.

Assim, considerando a natureza do objeto, a solugdo proposta revela-se tecnicamente adequada, operacionalmente eficiente e
economicamente vantajosa, permitindo ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurdpolis — IPMR assegurar a continuidade de
suas atividades institucionais, otimizar a gestdo dos recursos publicos, reduzir riscos operacionais, garantir maior celeridade no
atendimento das demandas e cumprir suas competéncias legais com observancia aos principios da legalidade, planejamento,
eficiéncia, economicidade, transparéncia, continuidade do servigo publico e supremacia do interesse publico previstos na Lei Federal
n° 14.133/2021.

S. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para a adequada execugé@o do objeto, a futura contratada devera demonstrar capacidade juridica, regularidade fiscal,
trabalhista e qualificagao técnica compativeis com a natureza dos servigos de agenciamento de viagens, atendendo aos

requisitos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia e na Lei Federal n® 14.133/2021.
5.1. Habilitagéo Juridica

5.1.1. No caso de empresario individual: inscrigédo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede.

5.1.2. No caso de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual —

CCMEI, cuja autenticidade sera verificada no Portal do Empreendedor.
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5.1.3. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou empresa individual de responsabilidade
limitada, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial competente,

acompanhado da documentagao de eleigdo ou designagao de seus administradores, quando aplicavel.

5.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no registro da sede da matriz,
quando se tratar de sucursal, filial ou agéncia.

5.1.5. No caso de sociedade simples, inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada

da comprovacgao da indicagdo dos administradores.

5.1.6. No caso de cooperativa, ata de fundacao, estatuto social em vigor, ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivados, bem como o registro previsto no art. 107 da Lei Federal n® 5.764/1971.

5.1.7. Os documentos acima deveréo estar acompanhados de todas as altera¢des contratuais ou da consolidagao vigente.

5.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

5.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

5.2.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante Certiddo Conjunta expedida pela Receita Federal do

Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

5.2.3. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

5.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou positiva com efeitos de negativa.

5.2.5. Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa.

5.2.6. Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa.

5.2.7. Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal, de que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos em qualquer

trabalho, salvo na condi¢édo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos da legislagéo vigente.

5.3. Qualificagéo Técnica
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5.3.1. A licitante devera apresentar, Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove a execugao satisfatoria de servigos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da presente contratagdo, abrangendo, no minimo, servigos de agenciamento de passagens aéreas nacionais e/ou
passagens terrestres, compreendendo atividades de pesquisa de tarifas, reserva, emissdo, marcagédo, remarcagao,

cancelamento, reembolso e demais procedimentos inerentes ao gerenciamento de viagens.

5.3.2. O(s) atestado(s) devera(ao) estar em nome da empresa licitante e conter, sempre que possivel, identificagdo do
contratante, descri¢do dos servigos executados, periodo de execugédo, manifestagdo quanto ao desempenho satisfatorio

da empresa e assinatura do responsavel pela sua emissao.

5.3.3. A Administracdo podera promover diligéncias junto ao(s) emitente(s) do(s) atestado(s), na forma do art. 64 da Lei
Federal n° 14.133/2021, para verificar a autenticidade das informagdes apresentadas, podendo solicitar documentos

complementares que comprovem a efetiva execugéo dos servigos.

5.3.4. A licitante devera comprovar possuir cadastro ativo no Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos —
CADASTUR, do Ministério do Turismo, na categoria Agéncia de Turismo, nos termos da Lei Federal n° 11.771, de 17 de
setembro de 2008, do Decreto Federal n° 7.381, de 2 de dezembro de 2010, e demais normas aplicaveis, devendo o

referido cadastro permanecer vélido durante toda a vigéncia contratual.

5.3.5. A empresa devera comprovar que se encontra regularmente autorizada ao exercicio da atividade de agenciamento
de viagens, comprometendo-se a manter todas as licengas, registros, autorizagdes e habilitagdes exigidas pela legislagéo
vigente durante toda a execug&o contratual.

5.3.6. Considerando a natureza do objeto, a empresa devera possuir estrutura operacional compativel com a execugéo
dos servigos, dispondo de equipe apta ao atendimento das demandas do Instituto, bem como de canais de comunicagéo
que possibilitem atendimento durante o horério de expediente e suporte para situagdes emergenciais relacionadas as

viagens oficiais.

5.3.7. A auséncia dos documentos relativos a qualificagdo técnica ou a constata¢do de sua incompatibilidade com o objeto
desta contratagdo implicara a inabilitagdo da licitante, observado o disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugdo do objeto ocorrerd de forma parcelada, sob demanda, durante toda a vigéncia contratual, observando as
disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Federal n° 4.320/1964, das normas expedidas pela Agéncia Nacional
de Aviagao Civil — ANAC, Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, pelo Ministério do Turismo e demais

legislagbes aplicaveis.
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A contratacdo nédo gera obrigagdo de consumo minimo por parte da Administracéo, sendo remunerados exclusivamente
os servigos efetivamente prestados e as passagens efetivamente emitidas, observados os limites do valor global estimado

da contratacao.
6.1. Da Solicitagao dos Servigos

6.1.1. Os servigos serdo executados mediante solicitagdo formal do Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurdpolis —
IPMR, realizada por servidor autorizado, gestor ou fiscal do contrato.

6.1.2. A solicitagao sera emitida, preferencialmente, por meio de Ordem de Servigo eletronica, contendo, no minimo:
a) numero da Ordem de Servigo;

b) nimero do contrato;

¢) nome completo do passageiro;

d) CPF;

e) destino;

f) finalidade da viagem;

g) data prevista para ida e retorno;

h) horérios preferenciais, quando houver;

i) necessidade de bagagem despachada;

j) modalidade do deslocamento (aéreo, terrestre ou integrado);
k) demais informacdes necessarias para emissao dos bilhetes.

6.1.3. Sempre que possivel, as solicitagdes serdo encaminhadas com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis,

ressalvadas as demandas urgentes decorrentes de necessidades supervenientes da Administragao.
6.2. Da Pesquisa das Opgdes de Viagem

Recebida a solicitacdo, a contratada devera realizar pesquisa completa das alternativas disponiveis no mercado, utilizando
sistemas profissionais de distribuicdo de reservas (GDS), plataformas oficiais das companhias aéreas, empresas de

transporte terrestre e demais meios autorizados.

A pesquisa devera contemplar todas as empresas que operem o trecho solicitado, sendo vedada a apresentacdo de apenas

uma opgao quando existirem outras alternativas viaveis.

Na pesquisa deverdo ser observados, simultaneamente, os seguintes critérios:
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e menor tarifa disponivel;

o melhor relagéo custo-beneficio;

e menor tempo total de deslocamento;

e menor quantidade de conexdes;

« menor tempo de espera entre conexdes;
 horarios compativeis com a agenda institucional;
« disponibilidade de assentos;

e regras tarifarias;

e possibilidade de remarcacao;

e possibilidade de cancelamento;

e possibilidade de reembolso;

« franquia de bagagem;

o aeroportos utilizados;

e seguranga e viabilidade operacional do deslocamento.

A contratada devera apresentar relatério contendo todas as alternativas encontradas para o trecho solicitado, indicando,

no minimo:
e companhia aérea ou empresa transportadora;
e nUmero do voo ou itinerario;
e aeroporto ou terminal de embarque;
e aeroporto ou terminal de desembarque;
e horério de saida;
 horério de chegada;
e durago total da viagem;
e quantidade de conexdes;

e tempo de permanéncia em conexao;
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 categoria tarifaria;

« franquia de bagagem;

« Valor Base (VB);

« tarifa disponivel no momento da consulta;
o condigdes para alteracao;

« condigdes para cancelamento;

o condigdes para reembolso.

Quando houver mais de uma alternativa disponivel, a contratada devera destacar aquela considerada mais vantajosa para
a Administragéo, apresentando justificativa técnica da escolha.

O menor prego n&o sera considerado isoladamente quando ocasionar prejuizo ao interesse publico, aumento excessivo do
tempo de deslocamento, multiplas conexdes, longas esperas em aeroportos ou incompatibilidade com os horérios da

missao institucional.
A Administracdo poderéa optar por alternativa diversa daquela indicada pela contratada, desde que devidamente justificada.
6.3. Da Autorizag&o para Emisséo
Apobs andlise das alternativas apresentadas, o servidor competente autorizara formalmente a emissao das passagens.
Nenhum bilhete podera ser emitido sem autorizagéo expressa do IPMR.
Apos a autorizagéo, a contratada devera emitir imediatamente os bilhetes e encaminhar ao Instituto:
o e-ticket;
« cadigo localizador;
e comprovante da reserva;
o regras tariférias;
« informagdes para embarque;
« demais documentos pertinentes.
6.4. Das Remarcacdes, Cancelamentos e Reembolsos
Sempre que houver necessidade administrativa, a contratada devera providenciar:

e remarcagao;
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e cancelamento;

o alteragéo de itinerario;

 solicitag&o de reembolso;

e emissdo de nova passagem, quando necessaria.

Antes da realizacdo de qualquer remarcacao que implique alteragéo financeira, devera ser apresentada nova pesquisa de

mercado, contendo as opgdes disponiveis e o0s respectivos valores.

A contratada devera acompanhar todo o procedimento até sua concluséo, mantendo o IPMR permanentemente informado
acerca das providéncias adotadas.

6.5. Dos Prazos de Atendimento

Para garantir a continuidade das atividades institucionais, deverao ser observados os seguintes prazos maximos:
6.5.1. Confirmagao do recebimento da solicitagdo: até 02 (duas) horas.

6.5.2. Apresentacédo das opgdes de viagem para solicitagdes ordinarias: até 04 (quatro) horas.

6.5.3. Apresentacédo das opgdes para demandas urgentes: até 01 (uma) hora.

6.5.4. Emissdo das passagens ap6s autorizagao: até 01 (uma) hora.

6.5.5. Atendimento as solicitacdes de remarcagdo, cancelamento ou alteragdo: inicio imediato, com apresentacdo das

novas alternativas em até 01 (uma) hora.

6.5.6. Comunicagao de alteragdes promovidas pelas companhias aéreas ou empresas transportadoras: imediatamente

apds ciéncia da alteragao.
6.5.7. Atendimento durante o expediente administrativo do IPMR por telefone, e-mail e aplicativo de mensagens.

6.5.8. Disponibilizagdo de atendimento emergencial para viagens em andamento, inclusive fora do horario comercial, aos

finais de semana e feriados.
6.6. Dos Relatorios Gerenciais

Sempre que solicitado pela Administragdo, a contratada devera apresentar, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis,

relatério contendo:
« relacdo das passagens emitidas;
e passagens canceladas;

o remarcagoes realizadas;
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e reembolsos processados;

« valores pagos pelas passagens;

 valores pagos a titulo de RAV;

e economia obtida nas pesquisas realizadas;

e saldo contratual;

 histdrico das Ordens de Servigo executadas.
6.7. Da Execugéo sob Demanda

A presente contratagé@o sera executada exclusivamente conforme a necessidade do IPMR, inexistindo quantidade minima
obrigatoria de emissdes ou faturamento minimo. Serdo remunerados apenas o0s servigos efetivamente executados e as

passagens efetivamente emitidas durante a vigéncia contratual.
6.8. Do Encerramento da Demanda
Cada Ordem de Servigo sera considerada concluida somente apos:
 realizag&o da viagem ou encerramento do atendimento solicitado;
e processamento de eventuais remarcagdes, cancelamentos ou reembolsos;
« apresentacdo da documentag¢do comprobatdria;
« conferéncia e atesto pelo fiscal do contrato;
 liquidacéo e pagamento da respectiva despesa.
Somente ap6s o cumprimento dessas etapas considerar-se-a encerrado o ciclo de execugédo da respectiva demanda.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. Critérios de Medigao

7.1.1. A medigao dos servigos sera realizada de forma individualizada para cada Ordem de Servigo executada, mediante
a conferéncia da documentacdo apresentada pela contratada e da efetiva prestagdo dos servicos de agenciamento,
observando-se as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta da contratada e no instrumento

contratual.
7.1.2. Afiscalizagao verificara, no minimo:

| - a correspondéncia entre a Ordem de Servigo emitida pelo IPMR e as passagens efetivamente emitidas;
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Il - a identificagdo do passageiro, destino, datas e horéarios da viagem;
[Il — a compatibilidade entre a passagem emitida e a opgédo autorizada pela Administracéo;

IV — a pesquisa de pregos realizada pela contratada, verificando se foram apresentadas todas as alternativas disponiveis

para o trecho solicitado;
V — a observancia dos critérios de economicidade, eficiéncia e vantajosidade na escolha da opgéo apresentada;

VI - a correta discriminagao do valor correspondente as passagens e do valor da Remuneragdo do Agente de Viagem —
RAV;

VIl -a compatibilidade entre os valores cobrados e aqueles efetivamente praticados pelas companhias aéreas ou empresas

de transporte terrestre;

VIII - a correta aplicagdo do RAV contratado;

IX — a execugéo dos servigos de remarcacao, cancelamento ou reembolso, quando houver;
X — o0 cumprimento dos prazos de atendimento estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.1.3. A medicdo somente sera considerada satisfatoria quando restar comprovado que a contratada realizou todas as
atividades inerentes ao gerenciamento da viagem, observando os critérios de economicidade, eficiéncia, tempestividade e

interesse publico.

7.1.4. Caso sejam constatadas divergéncias entre os valores faturados e aqueles efetivamente praticados pelas
companhias transportadoras, auséncia de pesquisa de mercado, falhas na documentagao apresentada ou qualquer outra
irregularidade na execugéo dos servigos, o fiscal recusard o recebimento da demanda correspondente, notificando a
contratada para promover a regularizagdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, sem qualquer 6nus para a

Administrag&o.

7.1.5. O recebimento definitivo ocorrera somente apds a conferéncia integral da documentagéo, da regular execugéo dos

servigos e da emissdo do respectivo atesto pelo fiscal do contrato.
7.2. Critérios de Pagamento

7.2.1. O pagamento sera realizado por demanda efetivamente executada, mediante depdsito em conta bancaria de
titularidade da contratada, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da concluséo da liquidagcdo da despesa,
observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.2.2. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar:

| — Nota Fiscal;
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[l — Ordem de Servigo correspondente;
Il - relatério da pesquisa de mercado realizada;
[V — demonstrativo contendo todas as opgdes de voos ou trajetos pesquisados para o atendimento da demanda;

V - comprovante da tarifa efetivamente praticada pela companhia aérea ou empresa de transporte terrestre no momento

da emissé&o;

VI - bilhete eletrénico (e-ticket) ou comprovante da passagem emitida;

VII - documentos relativos a remarcagdes, cancelamentos ou reembolsos, quando houver;
VIII - memoria de calculo da cobranga;

IX — demais documentos eventualmente solicitados pela fiscalizagao.

7.2.3. A Nota Fiscal deveré discriminar obrigatoriamente, de forma individualizada:
| — numero do contrato;

[l = nimero da Ordem de Servico;

Il - identificag&o do passageiro;

[V — trecho realizado;

V - companhia aérea ou empresa transportadora;

VI —numero do bilhete;

VII - valor individual de cada passagem,;

VIII - valor total das passagens;

IX — quantidade de servigos de agenciamento executados;

X - valor unitario do RAV;

Xl — valor total do RAV;

XII - valor global faturado.

7.2.4. E vedada a emissdo de Nota Fiscal contendo apenas valor global, sem a individualizagao do valor correspondente &

aquisicdo das passagens e da remuneracao pelos servigos de agenciamento.
7.2.5. O pagamento somente seré processado apds:

| — atesto da execucdo pelo fiscal do contrato;
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[l - recebimento definitivo da documentagéo;

Il - conferéncia da regularidade da Nota Fiscal;

IV - verificagdo da manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada;
V —inexisténcia de pendéncias relativas a execugao contratual.

7.2.6. Ocorrendo erro, rasura, omissdo, inconsisténcia de valores ou auséncia de qualquer documento exigido, a Nota
Fiscal serd devolvida para corregdo, reiniciando-se 0 prazo para pagamento somente apOs sua reapresentagéo

devidamente regularizada.
7.2.7. O pagamento correspondera exclusivamente:
| - ao valor efetivamente pago pela Administragao na aquisi¢ao das passagens emitidas; e

[l — ao valor correspondente & Remuneragdo do Agente de Viagem — RAV incidente sobre os servigos efetivamente

executados.

7.2.8. Nao serdo efetuados pagamentos por passagens ndo emitidas, servigos ndo executados, reservas canceladas sem

6nus para a Administragao ou qualquer cobranga néo prevista neste Termo de Referéncia.

7.2.9. Sobre os pagamentos incidirdo as retengdes tributarias previstas na legislagao vigente, inclusive aquelas relativas

ao Imposto sobre a Renda Retido na Fonte — IRRF e demais retenges legais, quando aplicaveis.

7.2.10. O IPMR poderé suspender o pagamento enquanto perdurarem pendéncias relacionadas a execugao dos servigos,
a apresentacdo da documentagao exigida, a regularizagdo da Nota Fiscal ou ao cumprimento de qualquer obrigacéo

contratual pela contratada.

7.2.11. O recebimento e o pagamento de determinada Ordem de Servigo ndo implicam aceitagao definitiva da execugéo
contratual como um todo, permanecendo a contratada responsavel pela qualidade dos servigos prestados e sujeita a
responsabilizagdo por eventuais falhas, erros, cobrangas indevidas ou prejuizos causados a Administragao, observado o

prazo legal de responsabilidade contratual.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
8.1. Forma de Sele¢éo

A selecédo da proposta mais vantajosa sera realizada pelo critério de MENOR PRECO DO RAV, nos termos do art. 33,
inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Considerando a metodologia adotada para a presente contratagéo, o Item 01, correspondente ao valor estimado destinado

a aquisicao das passagens aéreas e terrestres, ndo sera objeto de disputa, por representar mera estimativa orgamentaria
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baseada nos pregos praticados pelas companhias aéreas e empresas de transporte terrestre no momento da emisséo dos
bilhetes. Assim, esse valor possui carater exclusivamente referencial, destinando-se apenas ao planejamento da despesa

e a execugao contratual.

Dessa forma, o julgamento das propostas incidira exclusivamente sobre o Item 02, correspondente a prestagao dos servigos
de agenciamento de viagens (Remuneragdo do Agente de Viagem — RAV), sendo considerada vencedora a empresa que
apresentar o menor valor unitario para o RAV, desde que atendidos todos os requisitos de habilitagdo e as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A remuneracdo da futura contratada limitar-se-a ao valor do RAV adjudicado, permanecendo o valor das passagens
vinculado aos precos efetivamente praticados pelas companhias aéreas e empresas de transporte terrestre no momento

da emissao, vedada qualquer cobrancga adicional ndo prevista no instrumento contratual.
8.2. Forma de Fornecimento

A execug@o do objeto ocorrera de forma parcelada e sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servigo expedida pelo

Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurépolis — IPMR, conforme a necessidade administrativa.

Né&o havera quantidade minima obrigatoria de emissbes de passagens, tampouco obrigagdo de consumo integral do valor
estimado da contratagdo, sendo remunerados apenas 0s servicos efetivamente prestados e as passagens efetivamente

emitidas durante a vigéncia contratual.

Cada solicitagao sera processada individualmente, observando-se as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
especialmente quanto aos prazos de atendimento, pesquisa das melhores tarifas, emissédo dos bilhetes, suporte

operacional, remarcagdes, cancelamentos e reembolsos, quando necessarios.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor global estimado da presente contratagdo corresponde a R$ 18.243,25 (dezoito mil, duzentos e quarenta e trés
reais e vinte e cinco centavos), compreendendo o valor estimado destinado a aquisi¢éo das passagens aéreas nacionais
e passagens terrestres intermunicipais e interestaduais, bem como a remuneragao pelos servigos de agenciamento de

viagens, por meio da Remuneragéo do Agente de Viagem — RAV.

9.2. A estimativa foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, observando-se pesquisa de
precos previamente realizada e devidamente anexada aos autos, utilizando parametros obtidos em contratagdes publicas
vigentes para objeto de mesma natureza, especialmente o Contrato n® 017/2024 do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do Para — TCM/PA, o Contrato n° 006/2026 da Prefeitura Municipal de Placas/PA e o Contrato n° 005/2026 da
Camara Municipal de Altamira/PA, os quais serviram de base para definicdo da metodologia de remuneracao e apuragéo
do valor médio do RAV.
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9.3. O valor estimado para aquisicdo das passagens foi definido com base na média do valor unitério das passagens
efetivamente adquiridas pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurépolis — IPMR durante os sete primeiros meses
do exercicio financeiro de 2026, considerando ainda a estimativa de emissao de 05 (cinco) passagens para atendimento

das demandas institucionais remanescentes até o encerramento do exercicio.

9.4. O valor correspondente @ Remuneragdo do Agente de Viagem — RAV foi apurado mediante média aritmética dos
valores praticados nos contratos publicos utilizados como referéncia, resultando em R$ 15,48 (quinze reais e quarenta e
oito centavos) por servico de agenciamento, totalizando R$ 77,40 (setenta e sete reais e quarenta centavos) para a

estimativa de 05 (cinco) servigos.

9.5. O valor destinado a aquisicdo das passagens possui carater exclusivamente estimativo, destinando-se ao
planejamento da despesa e a definicdo da disponibilidade orcamentéria, ndo constituindo objeto de disputa entre os
licitantes. As passagens serdo emitidas pelos valores efetivamente praticados pelas companhias aéreas e empresas de
transporte terrestre no momento da emisséo dos bilhetes, observados os principios da economicidade e da vantajosidade
para a Administragéo.

9.6. O objeto efetivamente submetido a disputa corresponde exclusivamente a prestagao dos servigos de agenciamento
de viagens, remunerada por meio da Remuneracdo do Agente de Viagem — RAV, permanecendo o valor estimado das

passagens apenas como referéncia para execugao financeira do contrato.
9.7. A composicao do valor estimado da contratagéo é a seguinte:
« Valor estimado para aquisi¢do das passagens: R$ 18.165,85;
« Valor estimado da Remuneracgdo do Agente de Viagem — RAV: R$ 77,40;

« Valor global estimado da contratagdo: R$ 18.243,25 (dezoito mil, duzentos e quarenta e trés reais e vinte e cinco

centavos).

9.8. A presente estimativa possui carater referencial para fins de instrugdo processual, planejamento da contratacao,
verificagdo da disponibilidade orgamentaria, definicdo da modalidade de contratagdo e andlise da vantajosidade da
proposta, ndo obrigando a Administracdo a execucao integral do valor estimado, uma vez que a contratagdo sera executada
sob demanda, sendo remunerados apenas 0s servigos efetivamente prestados e as passagens efetivamente emitidas

durante a vigéncia contratual.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotacdo orgamentaria consignada no
orgamento vigente do Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurépolis — IPMR, conforme disponibilidade or¢amentéria
previamente certificada pelo Setor de Tesouraria.

10.2. A contratagdo possui compatibilidade com a Lei Orgamentaria Anual — LOA, com a Lei de Diretrizes Or¢amentérias
- LDO e com o planejamento institucional do IPMR, estando a despesa devidamente prevista para atendimento das
atividades administrativas e operacionais relacionadas ao deslocamento institucional de dirigentes, conselheiros, técnicos
e servidores.

10.3. Conforme Certiddo de Reserva Orcamentaria constante dos autos, foi verificada a existéncia de disponibilidade
orgamentaria suficiente para suportar a despesa estimada da presente contratagéo, no valor de R$ 18.243,25 (dezoito mil,
duzentos e quarenta e trés reais e vinte e cinco centavos).

10.4. As despesas serdo empenhadas na seguinte classificagéo orgamentaria:

Dotacao Orgamentaria: 3.3.90.39.04 — Servigos Administrativos do IPMR.

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

10.5. Em observancia ao disposto no art. 75, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021, foi realizada a apurag¢do do consumo
global das contratagdes de mesma natureza realizadas no exercicio financeiro de 2026, verificando-se que o Contrato n°
003/2025, prorrogado para o exercicio vigente, possui valor global de R$ 45.000,00, enquanto a presente contratagéo
possui valor estimado de R$ 18.243,25, totalizando R$ 63.243,25 (sessenta e trés mil, duzentos e quarenta e trés reais e
vinte e cinco centavos).

10.6. Considerando que o limite atualizado para as contrata¢des diretas fundamentadas no art. 75, inciso Il, da Lei Federal
n° 14.133/2021, corresponde a R$ 65.492,11, verifica-se que a soma das contratacdes permanece dentro do limite legal,
restando saldo de R$ 2.248,86 (dois mil, duzentos e quarenta e oito reais e oitenta e seis centavos), inexistindo
fracionamento indevido de despesa e estando a presente contratagdo em conformidade com a legislagéo vigente.

10.7. A execucao financeira ocorrera de forma parcelada, conforme as demandas efetivamente autorizadas pelo IPMR
durante a vigéncia contratual, sendo as despesas liquidadas e pagas de acordo com os servigos efetivamente prestados e
as passagens efetivamente emitidas, observadas a disponibilidade orgamentaria, as regras de execugdo da despesa
publica e as disposi¢cdes da Lei Federal n® 4.320/1964 e da Lei Federal n° 14.133/2021.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos de agenciamento de viagens em estrita observancia as disposigdes deste Termo de Referéncia,
da proposta apresentada, do contrato administrativo, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e das demais normas aplicaveis a
espécie.

11.2. Constituem obrigagdes da contratada:
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a) Executar os servigos com observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, celeridade, transparéncia
e interesse publico.

b) Disponibilizar equipe técnica qualificada e estrutura operacional suficiente para atender as demandas do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Rurdpolis — IPMR durante toda a vigéncia contratual.

c) Realizar pesquisa ampla de mercado, utilizando sistemas profissionais de distribuigéo de reservas (GDS), plataformas
oficiais das companhias aéreas, empresas de transporte terrestre e demais meios disponiveis, buscando sempre a
alternativa mais vantajosa para a Administracao.

d) Apresentar ao IPMR todas as opg¢des de voos ou trajetos disponiveis para o trecho solicitado, sempre que houver mais
de uma alternativa viavel, contendo informagdes completas sobre horarios, conexdes, dura¢do da viagem, tarifas, regras
tarifarias e demais condigGes aplicaveis.

e) Priorizar, sempre que possivel, alternativas que conciliem menor prego, menor tempo de deslocamento, menor niumero
de conexdes, compatibilidade dos horarios com a agenda institucional e melhor relagéo custo-beneficio.

f) Emitir passagens somente ap6s autorizagdo expressa do servidor competente do IPMR.

g) Encaminhar imediatamente ap6s a emissao os bilhetes eletronicos (e-ticket), codigos localizadores, comprovantes das
reservas e demais documentos necessarios para realizagdo da viagem.

h) Efetuar remarcagdes, cancelamentos, reembolsos, alteragbes de itinerario e demais procedimentos solicitados pelo
IPMR, observando as condigdes tarifarias aplicaveis e buscando minimizar custos adicionais para a Administragao.

i) Informar imediatamente ao IPMR qualquer alteragao promovida pelas companhias aéreas ou empresas transportadoras
que possa interferir na realizagdo da viagem, apresentando alternativas para continuidade do deslocamento.

j) Disponibilizar atendimento durante todo o horario de expediente do Instituto e atendimento emergencial para situagdes
urgentes, inclusive fora do horario comercial, quando relacionadas a viagens em andamento.

k) Responder as solicitagdes encaminhadas pelo IPMR dentro dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

[) Manter canal permanente de comunicagé@o por telefone, correio eletrénico e aplicativo de mensagens, garantindo
atendimento rapido e eficiente.

m) Apresentar Nota Fiscal contendo, obrigatoriamente, a discriminagao individualizada do valor correspondente a aquisigao
das passagens e do valor referente 8 Remuneragéo do Agente de Viagem — RAV, vedada a emissao de documento fiscal
com valor global sem a respectiva segregacao.

n) Anexar a Nota Fiscal toda a documentagao exigida neste Termo de Referéncia, incluindo Ordem de Servigo, pesquisa
das opgOes apresentadas, comprovantes das tarifas praticadas, bilhetes eletronicos, meméria de célculo dos valores

faturados e demais documentos pertinentes.
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0) Cobrar exclusivamente os valores efetivamente praticados pelas companhias aéreas e empresas de transporte terrestre
no momento da emissdo das passagens, acrescidos apenas da Remuneracgao do Agente de Viagem — RAV contratada,
sendo vedada qualquer cobranca adicional ndo prevista no instrumento contratual.

p) Manter ativo, durante toda a execugéo contratual, o cadastro no Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos —
CADASTUR, do Ministério do Turismo, bem como todas as licengas, registros e autorizagdes necessarias ao exercicio da
atividade.

q) Manter, durante toda a execug&o do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas no procedimento
de contratag&o.

r) Atender prontamente as solicitagdes do gestor e do fiscal do contrato, prestando todas as informagdes, esclarecimentos
e documentos necessarios ao acompanhamento da execugéo contratual.

s) Corrigir, as suas expensas, qualquer erro, inconsisténcia ou irregularidade decorrente da prestagao dos servigos, sem
qualquer dnus para a Administracao.

t) Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, tributarios, securitarios
e demais despesas decorrentes da execugdo contratual, ndo gerando qualquer vinculo entre seus empregados e o IPMR.
u) Responsabilizar-se pelos prejuizos causados ao IPMR ou a terceiros em decorréncia de dolo, culpa, erro operacional,
negligéncia, imprudéncia ou impericia na execugao dos servigos.

v) Observar rigorosamente a confidencialidade das informagdes e dados aos quais tiver acesso em razao da execugao
contratual, utilizando-os exclusivamente para o cumprimento do objeto contratado.

w) Néo transferir, ceder ou subcontratar total ou parcialmente o objeto contratado sem autorizagéo prévia e expressa do
IPMR.

x) Cumprir rigorosamente todas as determinagdes expedidas pelo gestor e pelo fiscal do contrato, desde que compativeis
com o objeto contratado e com a legislagao vigente.

y) Disponibilizar, sempre que solicitado, relatérios gerenciais contendo informagGes sobre passagens emitidas,
remarcagdes, cancelamentos, reembolsos, valores pagos pelas passagens, valores recebidos a titulo de RAV e saldo
contratual.

z) Observar, durante toda a execugdo contratual, as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/2021, da Lei Federal n°
11.771/2008, das normas da ANAC, da ANTT, do Ministério do Turismo e das demais normas aplicaveis a prestagéo dos
servigos de agenciamento de viagens.

11.3. O descumprimento injustificado das obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia podera ensejar a aplicagéo
das sangbes administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, no contrato administrativo e na legislagao pertinente,
sem prejuizo da responsabilizagéo civil e penal, quando cabivel.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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12.1. Constituem obrigag6es do Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurépolis — IPMR, sem prejuizo de outras previstas
na legislacéo vigente e no futuro instrumento contratual:

a) Exigir o cumprimento integral de todas as obrigagcbes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais, as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia e a proposta apresentada.

b) Designar gestor e fiscal do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a execucgao dos servigos, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021.

c) Emitir as Ordens de Servigo contendo todas as informagdes necessérias a execucdo da demanda, especialmente
identificagdo do passageiro, destino, datas da viagem, finalidade do deslocamento e demais dados indispensaveis a
emissdo das passagens.

d) Encaminhar as solicitagdes de emiss@o de passagens, sempre que possivel, com antecedéncia minima de 02 (dois)
dias uteis, ressalvadas as situagdes emergenciais devidamente justificadas.

e) Analisar as opgdes de voos ou trajetos apresentadas pela contratada, observando os principios da economicidade,
eficiéncia, interesse publico e conveniéncia administrativa, autorizando a emisséo da alternativa considerada mais
vantajosa.

f) Autorizar formalmente a emisséo das passagens, bem como eventuais remarcagdes, cancelamentos, reembolsos ou
alteragdes de itinerario, quando necessarios.

g) Prestar a contratada todas as informagbes e esclarecimentos necessarios a adequada execugdo dos servigos,
comunicando tempestivamente qualquer alteragao relacionada as viagens institucionais.

h) Fiscalizar continuamente a execugéo contratual, verificando a qualidade dos servigos prestados, a observancia dos
prazos estabelecidos, a compatibilidade dos valores cobrados com os efetivamente praticados pelas companhias aéreas
e empresas de transporte terrestre, bem como o cumprimento das demais obrigagdes assumidas pela contratada.

i) Conferir a documentagé@o apresentada pela contratada, especialmente as pesquisas de pregos, bilhetes emitidos,
demonstrativos das tarifas, meméria de calculo, Nota Fiscal e demais documentos exigidos neste Termo de Referéncia.

j) Recusar, total ou parcialmente, a execugdo dos servigos quando constatadas irregularidades, cobrangas indevidas,
descumprimento das especificagcdes contratuais ou qualquer situagdo que comprometa a correta execucao do objeto,
notificando a contratada para promover a devida regularizacao.

k) Efetuar o recebimento definitivo dos servigos ap6s a conferéncia da documentagao, da regular execugéo da demanda e
da emissao do atesto pelo fiscal do contrato.

) Efetuar o pagamento a contratada no prazo e nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato
administrativo, desde que cumpridas todas as exigéncias para liquidacdo da despesa.

m) Comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade verificada durante a execugao contratual, fixando prazo

razoavel para sua regulariza¢do, quando cabivel.
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n) Aplicar as penalidades previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e no contrato administrativo sempre que constatado o
descumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

0) Manter controle das Ordens de Servigo emitidas, das passagens autorizadas, dos valores pagos pelas passagens, dos
valores pagos a titulo de Remuneragdo do Agente de Viagem — RAV e do saldo contratual, assegurando o adequado
acompanhamento da execugéo financeira do contrato.

p) Observar a disponibilidade orgamentéria e financeira antes da autorizagcdo das despesas, promovendo os atos
necessarios ao regular processamento da despesa publica.

q) Promover a liquidagao da despesa somente apos a comprovagao da efetiva prestagao dos servigos, da apresentagéo
da documentagéo exigida e do atesto do fiscal do contrato.

r) Zelar pela observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade,
planejamento e transparéncia durante toda a execug&o contratual.

12.2. A atuagéo da fiscalizagéo do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita execugédo
do objeto, permanecendo esta integralmente responsavel pelos servigos prestados e pelos danos eventualmente causados
a Administracdo ou a terceiros em decorréncia de sua atuagao, nos termos da legislagao vigente.

13. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A contratada ficara sujeita as sangdes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/2021
sempre que praticar infragdes decorrentes da execugao contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.2. Das InfragGes e das Penalidades

Infragao Penalidade Aplicavel

S . Adverténcia ou multa moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia
a) Atrasar injustificadamente o atendimento das .
o . de atraso sobre o valor da Ordem de Servigo correspondente,
solicitagdes encaminhadas pelo IPMR. o . .
limitada a 10%, sem prejuizo das demais sangdes.

b) Nao apresentar a pesquisa das opgdes de voos ou||Adverténcia e, em caso de reincidéncia, multa de até 2% sobre o

passagens terrestres dentro do prazo estabelecido. ||valor da Ordem de Servigo correspondente.

c) Apresentar pesquisa incompleta, omitindo|Multa de até 5% sobre o valor da Ordem de Servigo
companhias aéreas, empresas transportadoras oulcorrespondente, sem prejuizo da obrigagdo de reapresentar a

alternativas disponiveis no mercado. pesquisa.
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Infragao

Penalidade Aplicavel

d) Emitir passagem sem autorizagdo formal do IPMR.

Multa de até 10% sobre o valor da Ordem de Servigo
correspondente, sem prejuizo da obrigagéo de cancelar a emiss@o

quando possivel e reparar eventual prejuizo causado.

e) Cobrar valor superior ao efetivamente praticado

pela companhia aérea ou empresa transportadora.

Multa de 10% sobre o valor cobrado indevidamente, restituicéo
integral dos valores pagos a maior e demais sangdes previstas em

lei.

f) Cobrar qualquer valor néo previsto no contrato ou

no Termo de Referéncia.

Restituigdo integral do valor cobrado, multa de até 10% sobre o

valor indevidamente exigido e demais sangdes cabiveis.

g) Nao prestar suporte ao passageiro em situagdes de
atraso, cancelamento, perda de conex&o ou alteragéo

de voo.

Adverténcia, multa de até 5% sobre a Ordem de Servigo
correspondente e responsabilizagao pelos prejuizos causados a

Administragéo.

h) Descumprir 0s prazos para emisséo das
passagens apos autorizagao do IPMR.

Multa moratoria de 0,5% por dia de atraso, limitada a 10% do valor
da Ordem de Servico.

i) N&o realizar remarcagdo, cancelamento ou

reembolso solicitado pela Administrag&o.

Adverténcia, multa de até 5% sobre o valor da Ordem de Servigo e

responsabilizagao pelos prejuizos ocasionados.

i) Nota
separadamente o valor das passagens e o valor

Apresentar Fiscal sem discriminar

correspondente ao RAV.

Devolugdo da Nota Fiscal para corre¢do e suspensdo do
pagamento até sua regularizacdo. Em caso de reincidéncia,

adverténcia formal.

k) Deixar de apresentar a documentag&o exigida para

liquidag&o da despesa.

Suspenséo do pagamento até regularizagao e adverténcia.

I) Descumprir qualquer obrigagdo contratual que

comprometa a fiscalizagéo da execugéo.

Adverténcia ou multa de até 5% do valor da Ordem de Servigo,

conforme a gravidade da infracao.

m) Dar causa a inexecugao parcial do contrato.

Adverténcia ou multa compensatéria de até 10% sobre o valor da

parcela inadimplida.
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Infragao Penalidade Aplicavel

n) Dar causa a inexecugao parcial que cause grave||Multa compensatéria de até 10% do valor global do contrato,
dano a Administracdo, ao funcionamento do servigo||podendo ser aplicada, cumulativamente, a sangao de impedimento

publico ou ao interesse coletivo. de licitar e contratar.

Multa compensatéria de até 10% do valor global do contrato,
o) Dar causa a inexecugéo total do contrato. rescisdo contratual e aplicagdo das demais sangdes previstas na
Lein®14.133/2021.

p) Apresentar documentagéo falsa, declaracdo falsal|lmpedimento de licitar e contratar ou declaragédo de inidoneidade,

ou informagéo inveridica. sem prejuizo da responsabilizagéo civil e penal.

. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
q) Praticar fraude na execugéao do contrato. o o ) . . o
Administragé&o Publica, além das demais medidas cabiveis.

r) Comportar-se de modo inidéneo, praticar fraude ou||Declaragdo de inidoneidade, sem prejuizo da responsabiliza¢éo

cometer ato lesivo previsto na Lei n° 12.846/2013.  |[civil e penal.

13.3. Adverténcia

A adverténcia sera aplicada nas hipdteses de menor gravidade, quando a irregularidade n&o causar prejuizo relevante a
Administragéo e puder ser corrigida imediatamente pela contratada.

13.4. Multa

A multa podera ser aplicada isoladamente ou cumulativamente com outras sangdes, observando-se 0s principios da
proporcionalidade, razoabilidade, reincidéncia, extensdo do dano e vantagem obtida pela contratada.

13.5. Impedimento de Licitar e Contratar

Sera aplicada nos casos previstos no art. 156, inciso lll, da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente quando a contratada
der causa a inexecucao grave do contrato ou praticar infragdes que comprometam a regular execugéo contratual.

13.6. Declaracéo de Inidoneidade

Sera aplicada nas hipdteses previstas no art. 156, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente nos casos de
fraude, apresentagéo de documentos falsos, atos ilicitos ou condutas que demonstrem inidoneidade para contratar com a
Administragédo Publica.

13.7. Processo Administrativo

A aplicagéo de qualquer penalidade dependeréa da instauragéo de processo administrativo, assegurados o contraditério e

a ampla defesa, na forma da Lei Federal n® 14.133/2021.


http://www.ipmr.ruropolis.pa.gov.br/
mailto:diretoria@ipmr.ruropolis.pa.gov.br

AV. 7 de Setembro, 60 - Centro - Rurépolis/PA - CEP: 68.165-000
CNPJ: 23.043.748/0001-77 - Fone: (93) 99187-0554
www.ipmr.ruropolis.pa.gov.br / E-mail: diretoria@ipmr.ruropolis.pa.gov.br

i IPMR INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE RUROPOLIS

13.8. Reparacao de Danos
A aplicacdo das sangbes administrativas ndo afasta a obrigagdo da contratada de reparar integralmente os danos e
prejuizos causados ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurdpolis — IPMR ou a terceiros em decorréncia da

execugao contratual.
14. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

14.1. A gestéo e a fiscalizagdo da execugdo contratual observardo o disposto nos arts. 117 e 140 da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como as disposi¢des da Instrugdo Normativa n° 08/2026/TCM-PA, sendo exercidas por servidores

formalmente designados pela autoridade competente.

14.2. A execugdo contratual serd acompanhada por Gestor do Contrato e Fiscal do Contrato, designados por ato da
Presidéncia do Instituto, competindo a cada um o exercicio das atribui¢des previstas na legisla¢do e na Instrugdo Normativa
n°® 08/2026/TCM-PA, observada a segregacao de fungdes.

14.3. O Gestor do Contrato sera responsavel pelo gerenciamento administrativo da contratacao, competindo-lhe, dentre

outras atribuicdes:

a) coordenar a execugdo contratual;

b) acompanhar a vigéncia do contrato;

¢) controlar os saldos contratuais e a execugéo financeira;

d) acompanhar a atuagéo da fiscalizagao;

e) adotar providéncias para manutengao do equilibrio da execugéo contratual;

f) solicitar aditivos, apostilamentos ou demais alteragdes contratuais, quando cabiveis;
g) analisar as ocorréncias registradas pelo fiscal;

h) promover a comunicagao formal com a contratada;

i) verificar a manutengao das condigdes de habilitagéo;

j) encaminhar os autos para liquidagéo da despesa ap6s manifestagao da fiscalizagao;

k) propor a autoridade competente a aplicagéo das penalidades cabiveis, quando constatado descumprimento contratual.
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14.4. O Fiscal do Contrato sera responsavel pelo acompanhamento da execugéo do objeto, competindo-lhe:
a) acompanhar a execugao dos servigos de agenciamento de viagens;

b) verificar o cumprimento dos prazos de atendimento;

c) conferir as pesquisas de pregos e as opgdes de voos apresentadas;

d) verificar a compatibilidade entre a Ordem de Servigo e as passagens emitidas;

e) conferir se os valores cobrados correspondem as tarifas efetivamente praticadas pelas companhias aéreas ou empresas

transportadoras;

f) verificar a correta segregacao entre o valor das passagens e o valor correspondente ao RAV;

g) conferir toda a documentagéo apresentada para liquidagdo da despesa;

h) registrar ocorréncias e comunicar imediatamente ao gestor qualquer irregularidade;

i) solicitar corregdes, esclarecimentos e documentos complementares a contratada;

j) emitir o recebimento provisorio e o atesto da execugao, quando constatado o cumprimento das obrigagdes contratuais;
k) rejeitar os servigos executados em desacordo com o contrato ou com este Termo de Referéncia.

14.5. O gestor e o fiscal deverdo registrar todas as ocorréncias verificadas durante a execugéo contratual em processo
administrativo proprio, adotando tempestivamente as medidas necessarias a regularizagéo das falhas identificadas, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e da Instrugdo Normativa n® 08/2026/TCM-PA.

14.6. A atuagado do gestor e do fiscal ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita execugéo do
objeto, permanecendo esta integralmente responsavel pelos servigos prestados e pelos danos eventualmente causados a

Administragéo ou a terceiros.
15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. A participagao na presente contratagao implica plena ciéncia e aceitagao de todas as condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, no aviso de contratagdo direta e na legislagdo aplicavel, especialmente na Lei Federal n°
14.133/2021.
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15.2. A contratagdo sera executada sob demanda, inexistindo obrigagdo de consumo minimo por parte da Administragéo,
nao gerando a contratada qualquer direito a emiss@o de quantidade minima de passagens ou ao faturamento integral do

valor estimado da contratacao.

15.3. O valor destinado a aquisicdo das passagens possui carater meramente estimativo, correspondendo aos pregos
efetivamente praticados pelas companhias aéreas e empresas de transporte terrestre no momento da emissao dos bilhetes,

nao constituindo objeto de disputa entre os participantes da contratagéo.

15.4. O objeto efetivamente contratado corresponde a prestacéo dos servigos de agenciamento de viagens, remunerados
por meio da Remuneragéo do Agente de Viagem — RAV, conforme condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15.5. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragao, observando-se as disposigdes da Lei Federal n® 14.133/2021,
da Lei Federal n° 4.320/1964, da Lei Federal n° 11.771/2008, das normas expedidas pela Agéncia Nacional de Aviagéo
Civil— ANAC, pela Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, pelo Ministério do Turismo e pelas demais normas

aplicaveis a matéria.

15.6. A eventual tolerancia da Administragcdo quanto ao descumprimento de qualquer obrigagao contratual nao implicara
renuncia de direito, novagdo ou alteragdo das clausulas pactuadas, permanecendo integros todos os direitos e

prerrogativas previstos na legislacao e no contrato.

15.7. A nulidade ou inexequibilidade de qualquer disposi¢ao deste Termo de Referéncia ndo prejudicara a validade das

demais clausulas, que permanecerao plenamente eficazes.

15.8. Durante toda a execugdo contratual, prevalecerdo os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, transparéncia, segregacgao de fungdes e supremacia do interesse

publico, devendo as partes atuar com boa-fé, cooperagéo e observancia das normas que regem as contratagdes publicas.

15.9. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins, 0 Documento de Formalizagéo da Demanda — DFD, a Meméria
de Calculo, a Pesquisa de Pregos, a Reserva Orgamentéria, o Estudo de Mercado, quando houver, e 0os demais

documentos constantes do processo administrativo.

15.10. O foro competente para dirimir eventuais controvérsias decorrentes da execugao contratual seréa o da Comarca de
Rurdpolis/PA, sem prejuizo da atuagdo dos dérgé@os de controle interno e externo no exercicio de suas competéncias
constitucionais e legais.

Responsavel: Ediane da Silva Luz - Matricula n°® 664
Autorizacdo: Vania Cristina Wentz - Presidente.
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ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA DE LICITAGAO N° 011/2026 - COM FUNDAMENTO NO ART. 75, INCISO II, DA LEI N° 14.133/2021
Objeto: contratagao de empresa especializada na prestacao de servigos de agenciamento de passagens aéreas

nacionais e passagens terrestres intermunicipais e interestaduais, compreendendo os servigos de pesquisa,
reserva, emissao, marcagao, remarcag¢ao, cancelamento, reembolso e demais procedimentos inerentes ao
gerenciamento de viagens oficiais, destinados ao atendimento das necessidades do Instituto de Previdéncia do
Municipio de Rurépolis — IPMR.

Item | Descrigao Unidade | Quantidade | Valor Valor Total
Unitario (R9)
(R$)

01 Aquisicdo de passagens aéreas nacionais e passagens terrestres | R$ 1 18.165,85* | 18.165,85*

intermunicipais e interestaduais, conforme demanda do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Rurdpolis — IPMR. O valor possui carater
exclusivamente estimativo e corresponde aos precos praticados pelas
companhias aéreas e empresas de transporte terrestre no momento da

emissao dos bilhetes.

02 Prestagdo de servigos de agenciamento de viagens (Remuneragdo do | Servigo | 05
Agente de Viagem - RAV), compreendendo pesquisa de tarifas, reserva,
emissdo, marcagao, remarcagao, cancelamento, reembolso e suporte

operacional.

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

Validade da Proposta: 90 (noventa) dias.

Declaro que todas as despesas inerentes a execugdo do objeto, tais como impostos, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, contratagado de pessoal e quaisquer outros custos necessarios a perfeita execugéo do
contrato, correrdo integralmente por conta da empresa proponente.

Declaro, ainda, que concordo integralmente com todos os termos e condi¢les estabelecidos no Edital, no Termo de
Referéncia e em seus anexos.

Apresentamos a presente proposta em conformidade com as condigoes, especificagdes e pregos estabelecidos no Edital.
Razao Social ou Nome:

CNPJ ou CPF:

Endereco:
Local e Data: : de de 202X.Assinatura do Responsavel Legal

CPF:
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ANEXO il
DECLARAGOES
Ref.: Dispensa de Licitagao N°011/2026
Prezados Senhores,
A empresa CNPJ , doravante denominada Licitante, para os fins

previstos no Edital da Dispensa de Licitagao em referéncia, DECLARA, sob as penas da lei, em especial nos
termos do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

e aproposta apresentada foi elaborada de maneira independente, e que o contetido da referida proposta
nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
outro participante potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

e aintengao de apresentacao da proposta néo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro
participante potencial ou de fato deste processo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

« nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer outro participante
potencial ou de fato, no que diz respeito a participagao ou ndo no presente certame;

e 0 contelido da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido
com qualquer integrante da Equipe de Apoio, bem como com representante ou servidor da unidade
administrativa responsavel pelo processo;

o esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragio e que detém plenos poderes e
informagoes para firma-la e concorda com todos os termos do edital e seus anexos.

e nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos
termos do art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicao Federal;

e nao possui, em seu quadro societario ou funcional, parente em linha reta, colateral ou por afinidade

até o terceiro grau, de servidor ou dirigente do 6rgdo ou entidade contratante, ou responsavel pela
conducgao do presente procedimento.

Local e Data: , de de 202x.

Assinatura do Representante - Nome Completo:
CPF:



http://www.ipmr.ruropolis.pa.gov.br/
mailto:diretoria@ipmr.ruropolis.pa.gov.br

AV. 7 de Setembro, 60 - Centro - Rurépolis/PA - CEP: 68.165-000
CNPJ: 23.043.748/0001-77 - Fone: (93) 99187-0554
www.ipmr.ruropolis.pa.gov.br / E-mail: diretoria@ipmr.ruropolis.pa.gov.br

:-, IPMR INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE RUROPOLIS

ANEXO IV- MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO NOXXXX/XXXX
DISPENSA N°011/2026

Pelo presente Instrumento de Contrato Administrativo, que entre si celebram, de um lado, o INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE RUROPOLIS - IPMR, inscrito no CNPJ n° 23.043.748/0001-77, doravante

denominado CONTRATANTE, representado neste ato por sua Presidente, Sra. Vania Cristina Wentz, nomeada

pelo Decreto n® 014/2025, e, de outro lado, a empresa contratada, inscrita no CNPJ n° , com sede
a , neste ato representada por seu(sua) representante legal
, portador(a) do CPF n° , doravante denominada CONTRATADA,

resolvem firmar o presente contrato, mediante as clausulas e condi¢des a seguir elencadas:
CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1. O presente ajuste tem por fundamento as disposi¢des constitucionais referentes as contratagdes
realizadas pela Administragdo Publica, especialmente o disposto no art. 37 da Constituicao Federal de 1988,
bem como as normas estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/2021, art. 75, inciso |l, que trata das hipdteses

de dispensa de licitagao.
CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO CONTRATUAL

2.1. O presente contrato tem por objeto a prestagdao de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo a pesquisa de tarifas, reserva, emissdao, marcagao, remarcagao, cancelamento,
reembolso e fornecimento de passagens aéreas nacionais e passagens terrestres intermunicipais e
interestaduais, destinados ao atendimento das demandas institucionais do Instituto de Previdéncia do

Municipio de Rurépolis — IPMR.

2.2. A contratagéo sera executada sob demanda, mediante emissao de Ordem de Servigo pelo IPMR, inexistindo
obrigag&o de consumo minimo ou direito da contratada ao recebimento do valor global estimado.

2.3. O objeto contratual compreende dois componentes distintos:

| — a aquisicdo das passagens aéreas nacionais e passagens terrestres intermunicipais e interestaduais, cujos
valores corresponderdo as tarifas efetivamente praticadas pelas companhias aéreas e empresas de transporte

terrestre no momento da emisséo dos bilhetes; e
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Il - a prestacdo dos servigos de agenciamento de viagens, remunerada por meio da Remuneragéo do Agente
de Viagem — RAV, correspondente aos servigos de pesquisa de tarifas, reserva, emissdo, marcagao,
remarcacao, cancelamento, reembolso, monitoramento e suporte operacional durante toda a execugédo das

viagens.

2.4. O valor destinado a aquisi¢éo das passagens possui natureza estimativa, destinando-se exclusivamente ao
planejamento da despesa, ndo constituindo remuneragdo da contratada, a qual fara jus apenas ao pagamento
das passagens efetivamente emitidas e da Remuneragdo do Agente de Viagem — RAV correspondente aos

servicos efetivamente prestados.

2.2 DOS ITENS E VALORES INDIVIDUAIS

Item | Descrigdo Unidade | Quantidade | Valor Valor Total
Unitario (R$)
(R$)

01 Aquisicdo de passagens aéreas nacionais e passagens | R$ 1 18.165,85* | 18.165,85"

terrestres intermunicipais e interestaduais, conforme
demanda do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Rurépolis — IPMR. O valor possui carater exclusivamente
estimativo e corresponde aos pregos praticados pelas
companhias aéreas e empresas de transporte terrestre no

momento da emissao dos bilhetes.

02 Prestacdo de servicos de agenciamento de viagens | Servigo | 05
(Remuneragido do Agente de Viagem — RAV), compreendendo
pesquisa de tarifas, reserva, emissio, marcagao, remarcagao,

cancelamento, reembolso e suporte operacional.

VALOR GLOBAL DA CONTRATAGAO

2.2 Vinculam esta contratagdo, independente de transcri¢ao:
2.2.1 O Termo de Referéncia
2.2.2 A Proposta do Contratado

2.2.3 Edital
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CLAUSULA TERCEIRA - DO FATO GERADOR CONTRATUAL

3.1 O presente instrumento contratual foi devidamente autorizado através de Procedimento de DISPENSA DE
LICITAGAO N°011/2026, em estrita conformidade com o prescrito no Art. 75, II, da Lei N° 14.133/2021.
CLAUSULA QUARTA - DO VALOR, DA FORMA E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. DO VALOR DA CONTRATACAO
4.1.1. O valor global estimado do presente contrato € de R$ XXXXXXXXXXXXXXXXXX compreendendo:

a) R$ 18.165,85 (dezoito mil, cento e sessenta e cinco reais e oitenta e cinco centavos), destinados a aquisicao
estimada de passagens aéreas nacionais e passagens terrestres intermunicipais e interestaduais, cujo consumo

ocorrera conforme a necessidade da Administracéo; e

b) R$ XXXXXXXXXXXXXXXXX, correspondentes ao valor estimado da Remuneragdo do Agente de Viagem —
RAV.

4.1.2. O valor destinado a aquisicdo das passagens possui natureza meramente estimativa, ndo gerando
obrigacao de consumo integral pela Contratante, tampouco direito a Contratada de exigir sua execugao total.

4.1.3. A remuneragdo da Contratada compreendera exclusivamente:
| - 0 reembolso do valor efetivamente pago pelas passagens emitidas; e

Il - 0 pagamento da Remuneracgdo do Agente de Viagem — RAV correspondente aos servigos efetivamente

prestados.

4.1.4. Somente serdo pagos os servigos efetivamente executados e as passagens efetivamente emitidas durante

a vigéncia contratual.
4.2. DA FORMA DE PAGAMENTO

4.2.1. O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, para crédito em conta corrente indicada pela

Contratada.
4.2.2. Considera-se como data do pagamento aquela em que for emitida a respectiva ordem bancéria.

4.2.3. O pagamento sera efetuado por demanda executada, apds o recebimento definitivo dos servigos e

mediante apresenta¢do da documentagéo exigida neste contrato e no Termo de Referéncia.
4.3. DO PRAZO DE PAGAMENTO

4.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da conclusdo da
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liquidagéo da despesa.

4.3.2. Considera-se ocorrida a liquidagéo quando o fiscal do contrato atestar a regular execugao dos servigos e

verificar a conformidade da documentacdo apresentada.

4.3.3. Em caso de atraso no pagamento por responsabilidade exclusiva da Contratante, os valores devidos serao
atualizados monetariamente entre o vencimento da obrigagéo e a data do efetivo pagamento, mediante aplicagéo
do indice IPCA, ou outro indice oficial que venha a substitui-lo.

4.4. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
4.4.1. A emissdo da Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo dos servigos.

4.4.2. Cada Nota Fiscal devera corresponder a uma ou mais Ordens de Servigo efetivamente executadas e

discriminar, obrigatoriamente:

a) numero do contrato;

b) nimero da Ordem de Servico;

¢) identificagao do passageiro;

d) trecho realizado;

€) companhia aérea ou empresa transportadora;

f) niumero do bilhete eletrénico;

g) valor individual de cada passagem;

h) valor total das passagens;

i) valor unitario da Remuneragao do Agente de Viagem — RAV;

j) valor total do RAV;

k) valor global da Nota Fiscal.

4.4.3. A Nota Fiscal devera ser acompanhada, obrigatoriamente, dos seguintes documentos:
a) copia da Ordem de Servico;

b) comprovantes da pesquisa das opgdes de voos ou trajetos realizados;

c) comprovantes das tarifas praticadas pelas companhias aéreas ou empresas transportadoras no momento da

emissao;
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d) bilhetes eletronicos emitidos;

€) memoria de calculo dos valores faturados;

f) documentos relativos a remarcagdes, cancelamentos ou reembolsos, quando houver;
g) certiddes comprobatérias da manutengao das condigbes de habilitagéo.

4.4 4. O setor competente verificara se a Nota Fiscal contém todos os elementos necessarios a liquidagdo da
despesa, especialmente:

a) data de emisséo;

b) identificagéo da Contratada;

¢) dados do contrato;

d) discriminagdo detalhada dos servigos;

e) segregacao entre o valor das passagens e o valor do RAV;
f) valor total devido;

g) retengdes tributarias incidentes.

4.4.5. Havendo erro, omissao, rasura, inconsisténcia de valores ou auséncia de documentos obrigatorios, a Nota
Fiscal sera devolvida a Contratada para regularizagdo, suspendendo-se 0 prazo para pagamento até a

reapresentag@o da documentagéo devidamente corrigida.

446. A Contratada devera manter, durante toda a execucdo contratual, as condigdes de habilitacdo e

regularidade fiscal exigidas na contratagao.

4.4.7. Constatada irregularidade na documentacéo fiscal ou trabalhista da Contratada, esta seré notificada para
regularizar sua situagdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, podendo esse prazo ser prorrogado uma Unica vez,

por igual periodo, mediante justificativa aceita pela Administrag&o.

4.4.8. Persistindo a irregularidade, a Administragdo podera adotar as medidas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, inclusive suspensdo do pagamento, aplicagdo de sangdes administrativas e eventual rescisao
contratual, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

4.5. DAS RETENGOES TRIBUTARIAS

4.5.1. Sobre os pagamentos incidirdo as retengdes tributérias previstas na legislagdo vigente, especialmente
aquelas relativas ao Imposto sobre a Renda Retido na Fonte — IRRF, observando-se a Instrugdo Normativa RFB
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n° 1.234/2012 e suas alteragdes, bem como a legislagdo municipal aplicavel.

4.5.2. As hipbteses de isengéo, imunidade, néo incidéncia ou dispensa de retencédo deverdo ser comprovadas

pela Contratada mediante apresentagdo da documentagéo legal pertinente.

4.5.3. As retengdes legais serdo efetuadas no momento do pagamento, apés a liquidagéo da despesa e o atesto

da execugdo dos servigos, observadas as normas tributarias vigentes.

4.5.4. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncias relativas a execugdo contratual, a
apresentacdo da documentagéo exigida ou ao cumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada.
CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (art.92, X, XI E XIV da Lei 14.333/2021)

5.1. Constituem obrigacdes do Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurdpolis — IPMR, sem prejuizo de outras
previstas na legislacdo vigente e no futuro instrumento contratual:

a) Exigir o cumprimento integral de todas as obriga¢tes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais, as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia e a proposta apresentada.

b) Designar gestor e fiscal do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a execugéo dos servigos, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

c) Emitir as Ordens de Servico contendo todas as informagbes necessarias a execugdo da demanda,
especialmente identificagdo do passageiro, destino, datas da viagem, finalidade do deslocamento e demais
dados indispensaveis a emissdo das passagens.

d) Encaminhar as solicitagdes de emisséo de passagens, sempre que possivel, com antecedéncia minima de 02
(dois) dias uteis, ressalvadas as situagdes emergenciais devidamente justificadas.

e) Analisar as opgbes de voos ou trajetos apresentadas pela contratada, observando os principios da
economicidade, eficiéncia, interesse publico e conveniéncia administrativa, autorizando a emissao da alternativa
considerada mais vantajosa.

f) Autorizar formalmente a emissdo das passagens, bem como eventuais remarcagdes, cancelamentos,
reembolsos ou alteragdes de itinerario, quando necessarios.

g) Prestar a contratada todas as informagdes e esclarecimentos necessarios a adequada execugao dos servigos,
comunicando tempestivamente qualquer alteragao relacionada as viagens institucionais.

h) Fiscalizar continuamente a execugéo contratual, verificando a qualidade dos servigos prestados, a observancia
dos prazos estabelecidos, a compatibilidade dos valores cobrados com os efetivamente praticados pelas
companhias aéreas e empresas de transporte terrestre, bem como o cumprimento das demais obrigacbes

assumidas pela contratada.
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i) Conferir a documentagdo apresentada pela contratada, especialmente as pesquisas de precos, bilhetes
emitidos, demonstrativos das tarifas, memoria de calculo, Nota Fiscal e demais documentos exigidos neste
Termo de Referéncia.

j) Recusar, total ou parcialmente, a execugdo dos servicos quando constatadas irregularidades, cobrancas
indevidas, descumprimento das especificacdes contratuais ou qualquer situacdo que comprometa a correta
execucao do objeto, notificando a contratada para promover a devida regularizagao.

k) Efetuar o recebimento definitivo dos servigos apos a conferéncia da documentagéo, da regular execugéo da
demanda e da emissao do atesto pelo fiscal do contrato.

) Efetuar o pagamento a contratada no prazo e nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
contrato administrativo, desde que cumpridas todas as exigéncias para liquidagéo da despesa.

m) Comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade verificada durante a execugdo contratual,
fixando prazo razoavel para sua regularizagéo, quando cabivel.

n) Aplicar as penalidades previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021 e no contrato administrativo sempre que
constatado o descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

0) Manter controle das Ordens de Servigo emitidas, das passagens autorizadas, dos valores pagos pelas
passagens, dos valores pagos a titulo de Remuneragéo do Agente de Viagem — RAV e do saldo contratual,
assegurando o adequado acompanhamento da execugéo financeira do contrato.

p) Observar a disponibilidade orgamentéria e financeira antes da autorizagdo das despesas, promovendo os atos
necessarios ao regular processamento da despesa publica.

q) Promover a liquidacdo da despesa somente apds a comprovagdo da efetiva prestacdo dos servigos, da
apresentacdo da documentagéo exigida e do atesto do fiscal do contrato.

r) Zelar pela observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento e transparéncia durante toda a execugéo contratual.

12.2. A atuagéo da fiscalizagéo do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita
execucdo do objeto, permanecendo esta integralmente responsavel pelos servigos prestados e pelos danos
eventualmente causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia de sua atuagdo, nos termos da
legislag&o vigente.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA (art.92, XIV, XVI E XV

11.1. Executar os servigos de agenciamento de viagens em estrita observancia as disposi¢oes deste Termo de
Referéncia, da proposta apresentada, do contrato administrativo, da Lei Federal n° 14.133/2021 e das demais

normas aplicaveis a espécie.
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11.2. Constituem obriga¢des da contratada:

a) Executar os servigos com observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, celeridade,
transparéncia e interesse publico.

b) Disponibilizar equipe técnica qualificada e estrutura operacional suficiente para atender as demandas do
Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurdpolis — IPMR durante toda a vigéncia contratual.

c) Realizar pesquisa ampla de mercado, utilizando sistemas profissionais de distribuicdo de reservas (GDS),
plataformas oficiais das companhias aéreas, empresas de transporte terrestre e demais meios disponiveis,
buscando sempre a alternativa mais vantajosa para a Administragéo.

d) Apresentar ao IPMR todas as opgdes de voos ou trajetos disponiveis para o trecho solicitado, sempre que
houver mais de uma alternativa viavel, contendo informagdes completas sobre horarios, conexdes, duragao da
viagem, tarifas, regras tarifarias e demais condigdes aplicaveis.

e) Priorizar, sempre que possivel, alternativas que conciliem menor prego, menor tempo de deslocamento, menor
numero de conexdes, compatibilidade dos horarios com a agenda institucional e melhor relagéo custo-beneficio.
f) Emitir passagens somente ap6s autorizagdo expressa do servidor competente do IPMR.

g) Encaminhar imediatamente apds a emissdo os bilhetes eletrénicos (e-ticket), codigos localizadores,
comprovantes das reservas e demais documentos necessarios para realizagao da viagem.

h) Efetuar remarcagdes, cancelamentos, reembolsos, alteragdes de itinerario e demais procedimentos solicitados
pelo IPMR, observando as condicdes tarifarias aplicaveis e buscando minimizar custos adicionais para a
Administrag&o.

) Informar imediatamente ao IPMR qualquer alteragdo promovida pelas companhias aéreas ou empresas
transportadoras que possa interferir na realizagéo da viagem, apresentando alternativas para continuidade do
deslocamento.

j) Disponibilizar atendimento durante todo o horario de expediente do Instituto e atendimento emergencial para
situacOes urgentes, inclusive fora do horario comercial, quando relacionadas a viagens em andamento.

k) Responder as solicitagbes encaminhadas pelo IPMR dentro dos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

) Manter canal permanente de comunicagdo por telefone, correio eletrénico e aplicativo de mensagens,
garantindo atendimento rapido e eficiente.

m) Apresentar Nota Fiscal contendo, obrigatoriamente, a discriminacéo individualizada do valor correspondente
a aquisicdo das passagens e do valor referente a Remuneragao do Agente de Viagem — RAV, vedada a emisséo

de documento fiscal com valor global sem a respectiva segregagéao.
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n) Anexar a Nota Fiscal toda a documentagao exigida neste Termo de Referéncia, incluindo Ordem de Servico,
pesquisa das opgdes apresentadas, comprovantes das tarifas praticadas, bilhetes eletrénicos, memoria de
calculo dos valores faturados e demais documentos pertinentes.

0) Cobrar exclusivamente os valores efetivamente praticados pelas companhias aéreas e empresas de
transporte terrestre no momento da emisséo das passagens, acrescidos apenas da Remuneragédo do Agente de
Viagem — RAV contratada, sendo vedada qualquer cobranga adicional néo prevista no instrumento contratual.
p) Manter ativo, durante toda a execugéo contratual, o cadastro no Cadastro de Prestadores de Servigos
Turisticos — CADASTUR, do Ministério do Turismo, bem como todas as licengas, registros e autorizagdes
necessarias ao exercicio da atividade.

q) Manter, durante toda a execugéo do contrato, todas as condi¢bes de habilitagéo e qualificagdo exigidas no
procedimento de contratacao.

r) Atender prontamente as solicitagdes do gestor e do fiscal do contrato, prestando todas as informagdes,
esclarecimentos e documentos necessarios ao acompanhamento da execugao contratual.

s) Corrigir, as suas expensas, qualquer erro, inconsisténcia ou irregularidade decorrente da prestagéo dos
servigos, sem qualquer 6nus para a Administragao.

t) Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, tributarios,
securitarios e demais despesas decorrentes da execugéo contratual, ndo gerando qualquer vinculo entre seus
empregados e o IPMR.

u) Responsabilizar-se pelos prejuizos causados ao IPMR ou a terceiros em decorréncia de dolo, culpa, erro
operacional, negligéncia, imprudéncia ou impericia na execugédo dos servigos.

v) Observar rigorosamente a confidencialidade das informacdes e dados aos quais tiver acesso em razdo da
execucao contratual, utilizando-os exclusivamente para o cumprimento do objeto contratado.

w) Néo transferir, ceder ou subcontratar total ou parcialmente o objeto contratado sem autorizagao prévia e
expressa do IPMR.

x) Cumprir rigorosamente todas as determinagdes expedidas pelo gestor e pelo fiscal do contrato, desde que
compativeis com 0 objeto contratado e com a legislagéo vigente.

y) Disponibilizar, sempre que solicitado, relatérios gerenciais contendo informagdes sobre passagens emitidas,
remarcagdes, cancelamentos, reembolsos, valores pagos pelas passagens, valores recebidos a titulo de RAV e
saldo contratual.

z) Observar, durante toda a execugéo contratual, as disposigdes da Lei Federal n® 14.133/2021, da Lei Federal
n® 11.771/2008, das normas da ANAC, da ANTT, do Ministério do Turismo e das demais normas aplicaveis a

prestacao dos servigos de agenciamento de viagens.
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11.3. O descumprimento injustificado das obriga¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia podera ensejar
a aplicagéo das sangdes administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, no contrato administrativo e
na legislagéo pertinente, sem prejuizo da responsabilizagéo civil e penal, quando cabivel.

CLAUSULA SETIMA - DA EXCLUSIVIDADE

7.1Este Contrato ndo importa em exclusividade na prestagéo de servigos por parte da CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO art. 92 XIX

8.10 presente Contrato podera ser rescindido caso haja descumprimento de qualquer de suas clausulas, bem como diante
das hipdteses previstas no Art. 137 da Lei N° 14.133/2021.

CLAUSULA NONA- DAS INFRACOES E PENALIDADE (art.92 XIV)

9.1. A contratada ficara sujeita as sangdes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n°
14.133/2021 sempre que praticar infragdes decorrentes da execugao contratual, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

9.2. Das Infracdes e das Penalidades

Infragéo Penalidade Aplicavel

S . Adverténcia ou multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de
a) Atrasar injustificadamente o atendimento das . o
L . atraso sobre o valor da Ordem de Servigo correspondente, limitada a
solicitagdes encaminhadas pelo IPMR. . .
10%, sem prejuizo das demais sangdes.

b) Nao apresentar a pesquisa das opgdes de voos ou||Adverténcia e, em caso de reincidéncia, multa de até 2% sobre o valor da
passagens terrestres dentro do prazo estabelecido. Ordem de Servigo correspondente.

¢) Apresentar pesquisa incompleta, omitindo companhias ) .
] _|[Multa de até 5% sobre o valor da Ordem de Servigo correspondente, sem
aéreas, empresas fransportadoras ou alternativas| o _
L prejuizo da obrigacéo de reapresentar a pesquisa.
disponiveis no mercado.

Multa de até 10% sobre o valor da Ordem de Servigo correspondente,
d) Emitir passagem sem autorizagdo formal do IPMR. sem prejuizo da obrigagdo de cancelar a emissdo quando possivel e
reparar eventual prejuizo causado.

e) Cobrar valor superior ao efetivamente praticado pela||Multa de 10% sobre o valor cobrado indevidamente, restitui¢do integral

companhia aérea ou empresa transportadora. dos valores pagos a maior e demais sangdes previstas em lei.

f) Cobrar qualquer valor néo previsto no contrato ou no||Restituicdo integral do valor cobrado, multa de até 10% sobre o valor,

Termo de Referéncia. indevidamente exigido e demais sangdes cabiveis.
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Infragéo

Penalidade Aplicavel

g) Néo prestar suporte ao passageiro em situagbes de
atraso, cancelamento, perda de conexao ou alteragéo de

V0O.

Adverténcia, multa de até 5% sobre a Ordem de Servigo correspondente

e responsabilizagéo pelos prejuizos causados a Administragao.

h) Descumprir os prazos para emissdo das passagens

apds autorizagdo do IPMR.

Multa moratéria de 0,5% por dia de atraso, limitada a 10% do valor da

Ordem de Servigo.

i) Nao realizar remarcagéo, cancelamento ou reembolso

solicitado pela Administrag&o.

Adverténcia, multa de até 5% sobre o valor da Ordem de Servigo e

responsabilizagéo pelos prejuizos ocasionados.

j) Apresentar Nota Fiscal sem discriminar separadamente

o valor das passagens e o valor correspondente ao RAV.

Devolugéo da Nota Fiscal para corregao e suspenséo do pagamento até

sua regularizagdo. Em caso de reincidéncia, adverténcia formal.

k) Deixar de apresentar a documentagdo exigida para

liquidacdo da despesa.

Suspenséo do pagamento até regularizagao e adverténcia.

I) Descumprir qualquer obrigagdo contratual que

comprometa a fiscalizagdo da execugao.

Adverténcia ou multa de até 5% do valor da Ordem de Servigo, conforme

a gravidade da infragdo.

m) Dar causa & inexecugao parcial do contrato.

Adverténcia ou multa compensatéria de até 10% sobre o valor da parcela

inadimplida.

n) Dar causa a inexecugéo parcial que cause grave dano
a Administragdo, ao funcionamento do servigo publico ou

ao interesse coletivo.

Multa compensatoria de até 10% do valor global do contrato, podendo ser
aplicada, cumulativamente, a san¢do de impedimento de licitar e

contratar.

o) Dar causa a inexecugao total do contrato.

Multa compensatdria de até 10% do valor global do contrato, rescisao
contratual e aplicagdo das demais sangdes previstas na Lei n°
14.133/2021.

p) Apresentar documentagéo falsa, declaragéo falsa ou

informag&o inveridica.

Impedimento de licitar e contratar ou declaragdo de inidoneidade, sem

prejuizo da responsabilizagao civil e penal.

q) Praticar fraude na execug&o do contrato.

Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo

Puablica, além das demais medidas cabiveis.

r) Comportar-se de modo inidéneo, praticar fraude ou

cometer ato lesivo previsto na Lei n® 12.846/2013.

Declaragéo de inidoneidade, sem prejuizo da responsabilizagao civil e

penal.

9.3. Adverténcia
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A adverténcia sera aplicada nas hip6teses de menor gravidade, quando a irregularidade ndo causar prejuizo
relevante a Administracdo e puder ser corrigida imediatamente pela contratada.

9.4. Multa

A multa poderé ser aplicada isoladamente ou cumulativamente com outras sang¢des, observando-se 0s principios
da proporcionalidade, razoabilidade, reincidéncia, extensé@o do dano e vantagem obtida pela contratada.

9.5. Impedimento de Licitar e Contratar

Sera aplicada nos casos previstos no art. 156, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente quando
a contratada der causa a inexecucgdo grave do contrato ou praticar infragbes que comprometam a regular
execucgao contratual.

9.6. Declaragao de Inidoneidade

Seré aplicada nas hipoteses previstas no art. 156, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente nos
casos de fraude, apresentacdo de documentos falsos, atos ilicitos ou condutas que demonstrem inidoneidade
para contratar com a Administragao Publica.

9.7. Processo Administrativo

A aplicacdo de qualquer penalidade dependerad da instauragdo de processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, na forma da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.8. Reparacéo de Danos

A aplicacéo das sangdes administrativas ndo afasta a obrigagéo da contratada de reparar integralmente os danos
e prejuizos causados ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurépolis — IPMR ou a terceiros em decorréncia

da execug&o contratual.

CLAUSULA DECIMA - REGIME DE EXECUGAO CONTRATUTAL (art.92, IV)

A execucao do objeto ocorrera de forma parcelada, sob demanda, durante toda a vigéncia contratual, observando
as disposigdes da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Federal n® 4.320/1964, das normas expedidas pela Agéncia
Nacional de Aviagéo Civil — ANAC, Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT, pelo Ministério do
Turismo e demais legislagGes aplicaveis.

A contratacdo ndo gera obrigacdo de consumo minimo por parte da Administracdo, sendo remunerados
exclusivamente os servigos efetivamente prestados e as passagens efetivamente emitidas, observados os limites

do valor global estimado da contratagéo.

10.1. Da Solicitagao dos Servigos
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10.1.1. Os servigos serdo executados mediante solicitacdo formal do Instituto de Previdéncia do Municipio de

Rurépolis — IPMR, realizada por servidor autorizado, gestor ou fiscal do contrato.
10.1.2. A solicitacdo sera emitida, preferencialmente, por meio de Ordem de Servigo eletrdnica, contendo, no
minimo:

a) numero da Ordem de Servigo;

b) nimero do contrato;

c) nome completo do passageiro;

d) CPF;

e) destino;

f) finalidade da viagem;

g) data prevista para ida e retorno;

h) horérios preferenciais, quando houver;

i) necessidade de bagagem despachada;

j) modalidade do deslocamento (aéreo, terrestre ou integrado);

k) demais informagdes necessarias para emissdo dos bilhetes.

10.1.3. Sempre que possivel, as solicitagdes serdo encaminhadas com antecedéncia minima de 02 (dois) dias

Uteis, ressalvadas as demandas urgentes decorrentes de necessidades supervenientes da Administragéo.
10.2. Da Pesquisa das Opgoes de Viagem

Recebida a solicitagao, a contratada devera realizar pesquisa completa das alternativas disponiveis no mercado,
utilizando sistemas profissionais de distribuicao de reservas (GDS), plataformas oficiais das companhias aéreas,

empresas de transporte terrestre e demais meios autorizados.

A pesquisa devera contemplar todas as empresas que operem o trecho solicitado, sendo vedada a apresentacao

de apenas uma op¢ao quando existirem outras alternativas viaveis.
Na pesquisa deverdo ser observados, simultaneamente, os seguintes critérios:
e menor tarifa disponivel;

o melhor relagao custo-beneficio;
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e menor tempo total de deslocamento;

e menor quantidade de conexdes;

e menor tempo de espera entre conexdes;

« horérios compativeis com a agenda institucional;
« disponibilidade de assentos;

o regras tarifarias;

e possibilidade de remarcacao;

e possibilidade de cancelamento;

e possibilidade de reembolso;

« franquia de bagagem;

e aeroportos utilizados;

e seguranca e viabilidade operacional do deslocamento.

A contratada devera apresentar relatério contendo todas as alternativas encontradas para o trecho solicitado,

indicando, no minimo:
e companhia aérea ou empresa transportadora;
e numero do voo ou itinerario;
e aeroporto ou terminal de embarque;
e aeroporto ou terminal de desembarque;
e horério de saida;
 horério de chegada;
e duragdo total da viagem;
e quantidade de conexdes;
e tempo de permanéncia em conex&o;
 categoria tarifaria;

« franquia de bagagem;
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o Valor Base (VB);

tarifa disponivel no momento da consulta;

condicdes para alteragao;

condicdes para cancelamento;
o condigdes para reembolso.

Quando houver mais de uma alternativa disponivel, a contratada devera destacar aquela considerada mais

vantajosa para a Administracao, apresentando justificativa técnica da escolha.

O menor preco ndo sera considerado isoladamente quando ocasionar prejuizo ao interesse publico, aumento
excessivo do tempo de deslocamento, multiplas conexdes, longas esperas em aeroportos ou incompatibilidade

com 0s horarios da missao institucional.

A Administrag@o podera optar por alternativa diversa daquela indicada pela contratada, desde que devidamente
justificada.

10.3. Da Autorizacao para Emissao

Ap6s analise das alternativas apresentadas, o servidor competente autorizara formalmente a emissdo das

passagens.
Nenhum bilhete podera ser emitido sem autorizagdo expressa do IPMR.
Apo6s a autorizagéo, a contratada devera emitir imediatamente os bilhetes e encaminhar ao Instituto:
o e-ticket;
e cAdigo localizador;
e comprovante da reserva;
o regras tarifarias;
o informagbes para embarque;
o demais documentos pertinentes.
10.4. Das Remarcagdes, Cancelamentos e Reembolsos
Sempre que houver necessidade administrativa, a contratada devera providenciar:

e remarcagao;
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e cancelamento;

 alteracdo de itinerario;

« solicitagéo de reembolso;

e emissao de nova passagem, quando necessaria.

Antes da realizagédo de qualquer remarcagao que implique alteragéo financeira, devera ser apresentada nova
pesquisa de mercado, contendo as opgdes disponiveis e 0s respectivos valores.

A contratada devera acompanhar todo o procedimento até sua conclusao, mantendo o IPMR permanentemente
informado acerca das providéncias adotadas.

10.5. Dos Prazos de Atendimento

Para garantir a continuidade das atividades institucionais, deverdo ser observados os seguintes prazos maximos:
10.5.1. Confirmag&o do recebimento da solicitagédo: até 02 (duas) horas.

10.5.2. Apresentagao das opgdes de viagem para solicitagdes ordinarias: até 04 (quatro) horas.

10.5.3. Apresentagao das opgdes para demandas urgentes: até 01 (uma) hora.

10.5.4. Emissao das passagens apds autoriza¢do: até 01 (uma) hora.

10.5.5. Atendimento as solicitagdes de remarcagdo, cancelamento ou alteragdo: inicio imediato, com

apresentacdo das novas alternativas em até 01 (uma) hora.

10.5.6. Comunicagdo de alteragdes promovidas pelas companhias aéreas ou empresas transportadoras:

imediatamente apds ciéncia da alteracao.
10.5.7. Atendimento durante o expediente administrativo do IPMR por telefone, e-mail e aplicativo de mensagens.

10.5.8. Disponibilizacado de atendimento emergencial para viagens em andamento, inclusive fora do horario

comercial, aos finais de semana e feriados.
10.6. Dos Relatorios Gerenciais

Sempre que solicitado pela Administrag@o, a contratada devera apresentar, no prazo maximo de 03 (trés) dias

Uteis, relatdrio contendo:
« relagdo das passagens emitidas;

e passagens canceladas;
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e remarcagoes realizadas;

e reembolsos processados;

« valores pagos pelas passagens;

 valores pagos a titulo de RAV;

e economia obtida nas pesquisas realizadas;

o saldo contratual;

« histdrico das Ordens de Servigo executadas.
10.7. Da Execucao sob Demanda

A presente contratagdo serd executada exclusivamente conforme a necessidade do IPMR, inexistindo
quantidade minima obrigatéria de emissdes ou faturamento minimo. Serdo remunerados apenas 0s servigos

efetivamente executados e as passagens efetivamente emitidas durante a vigéncia contratual.
10.8. Do Encerramento da Demanda
Cada Ordem de Servigo sera considerada concluida somente apds:

» realizag&o da viagem ou encerramento do atendimento solicitado;

e processamento de eventuais remarcagdes, cancelamentos ou reembolsos;

« apresentacdo da documentag¢do comprobatéria;

« conferéncia e atesto pelo fiscal do contrato;

 liquidacao e pagamento da respectiva despesa.

Somente ap6s o cumprimento dessas etapas considerar-se-a encerrado o ciclo de execugdo da respectiva

demanda.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOTAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no or¢gamento do Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurdpolis - IPMR, conforme a

seguinte dotagdo or¢camentaria:
0 Unidade Orgamentaria: Instituto de Previdéncia do Municipio de Rurépolis — IPMR

0 Dotagao Orgamentaria: 1101.09.272.0003.2.095 — Gastos Administrativos do IPMR
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1 Classificagdo Econdmica: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
0 Fonte de Recursos: 18020000 — Recursos Vinculados ao RPPS - Taxa de Administragcdo

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS (art.92 Ilf)

12.1  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposic¢des contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERAGOES

13.1  Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.

13.2 O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes

que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3  Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

141  Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo Portal da Transparéncia
do Municipio. E, se necessario, sera publicado nas impressas oficiais da Unido e do Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LPGD

15.1  As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados

pessoais a que tenham acesso em razao do contrato administrativo e que eventualmente venha a ser firmado.

15.2  Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

15.3  E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.
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15.4  Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,

com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de

documentagéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagbes legais ou contratuais e somente

enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

155 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

15.6 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

15.7 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte

realizado.

15.8 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horério e registro da

finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

15.8.01 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a

reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD.

16.9 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,

quando indicado pela autoridade competente, por recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA VIGENCIA

16.1 O presente Instrumento Contratual sera por escopo, com vigéncia de até 31/12/2026 iniciando na data da
assinatura. Com possibilidade prorrogagdo mediante termos aditivos, extinguindo-se, tdo somente, com a
concluséo do objeto e ingresso dos Recursos no Erario Municipal. O Prazo de vigéncia esta respeitando o crédito

orcamentario. A eficacia passara a ser contada a partir da publicagdo do contrato no PNCP.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DAS DISPOSICOES FINAIS
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17.1 O presente Contrato obriga diretamente as partes e seus sucessores, aos quais seréo transferidos os

direitos e obrigacdes ora estipulados.

17.2 O presente Contrato podera ser modificado, alterado ou aditado, através de documento escrito,
devidamente subscrito pelas partes contratantes.

17.3 O presente contrato, com natureza de titulo executivo extrajudicial, nos termos dos Arts. 781 e 784, inciso
Il do Codigo de Processo Civil, obriga as partes e também seus sucessores eletivos em todas as obrigagdes

aqui assumidas.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

18.1. A gestao e a fiscalizagdo da execugéo contratual serdo exercidas por servidores formalmente designados
pela Presidéncia do Instituto de Previdéncia do Municipio de Ruropolis — IPMR, em conformidade com os arts.
117 e 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e com as disposi¢des da Instru¢do Normativa n° 08/2026/TCM-PA,

observada a segregacao de fungdes.

18.2. Cabera ao Gestor do Contrato acompanhar a execugdo administrativa do ajuste, controlar os prazos, a
vigéncia, o saldo contratual e a execucao financeira, bem como adotar as providéncias necessarias ao regular

cumprimento das obriga¢des pactuadas.

18.3. Compete ao Gestor do Contrato:

a) coordenar e supervisionar a execugao contratual;

b) acompanhar a vigéncia, os prazos e o saldo disponivel;

c) controlar os valores destinados a aquisi¢gdo das passagens e os valores pagos a titulo de Remuneragéo do
Agente de Viagem — RAV,;

d) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da Contratada;

e) analisar as ocorréncias registradas pelo Fiscal do Contrato;

f) solicitar esclarecimentos, documentos e informagdes a Contratada;

g) adotar providéncias para corregao de falhas ou irregularidades;

h) propor alteragdes, apostilamentos ou termos aditivos, quando cabiveis;

i) propor a aplicagao de san¢des administrativas em caso de descumprimento contratual;
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j) encaminhar a documentagao para liquidagéo da despesa apds manifestacédo da fiscalizagéo.

18.4. Cabera ao Fiscal do Contrato acompanhar diretamente a execugédo do objeto, verificando a conformidade
dos servigos prestados com as condigdes estabelecidas neste contrato, no Termo de Referéncia, na proposta
da Contratada e nas respectivas Ordens de Servico.

18.5. Compete ao Fiscal do Contrato:

a) acompanhar a execugao dos servigos de agenciamento de viagens;

b) conferir as solicitagdes e Ordens de Servigo emitidas pelo IPMR;

c) verificar se as pesquisas de opgdes de voos e trajetos contemplaram as alternativas disponiveis no mercado;

d) verificar a observancia dos critérios de economicidade, conveniéncia administrativa, menor tempo de

deslocamento e melhor relagdo custo-beneficio;
e) conferir se as passagens foram emitidas somente ap6s autorizagao da Administracéo;

f) verificar se os valores cobrados correspondem aos pregos efetivamente praticados pelas companhias aéreas
ou empresas de transporte terrestre;

g) conferir a correta segregacao entre o valor das passagens e o valor correspondente ao RAV;
h) acompanhar remarcagdes, cancelamentos, alteragdes de itinerario e reembolsos;

i) verificar o cumprimento dos prazos de atendimento e suporte;

j) conferir a Nota Fiscal e os documentos comprobatorios apresentados;

k) solicitar corregdes, esclarecimentos ou documentos complementares;

) registrar todas as ocorréncias verificadas durante a execugao;

m) comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato qualquer irregularidade;

n) emitir o atesto somente quando comprovada a regular execugao dos servigos;

0) rejeitar cobrangas ou servigos executados em desacordo com as condigdes contratuais.

18.6. O Gestor e o Fiscal do Contrato deverdo registrar, em documento proprio, todas as ocorréncias
relacionadas a execugao contratual, indicando as providéncias adotadas e os resultados obtidos.


http://www.ipmr.ruropolis.pa.gov.br/
mailto:diretoria@ipmr.ruropolis.pa.gov.br

AV. 7 de Setembro, 60 - Centro - Rurépolis/PA - CEP: 68.165-000
CNPJ: 23.043.748/0001-77 - Fone: (93) 99187-0554
www.ipmr.ruropolis.pa.gov.br / E-mail: diretoria@ipmr.ruropolis.pa.gov.br

IPMR INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE RUROPOLIS

18.7. Sempre que forem constatadas falhas ou irregularidades, a Contratada seréa formalmente notificada para
apresentar esclarecimentos ou promover a corre¢do no prazo fixado pela Administragdo, sem prejuizo da

aplicagéo das sangdes cabiveis.

18.8. A fiscalizacdo podera solicitar novas pesquisas de tarifas, comprovantes dos sistemas utilizados,
documentos das companhias aéreas ou empresas transportadoras, memorias de célculo e quaisquer outros

elementos necessarios a verificagdo da regularidade e da economicidade da execugao.

18.9. O recebimento provisorio dos servigos ocorrerd mediante a apresentacéo da Nota Fiscal acompanhada de

todos os documentos exigidos no Termo de Referéncia.

18.10. O recebimento definitivo ocorrera apos a conferéncia integral da documentagéo, a verificacdo da correta
execucgao dos servigos, a compatibilidade dos valores cobrados e a inexisténcia de pendéncias.

18.11. A atuagdo do Gestor e do Fiscal ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pela perfeita
execucdo do objeto, permanecendo esta integralmente responsavel pelos servigos prestados e pelos danos

eventualmente causados a Administragdo ou a terceiros.

18.12. A gestdo e a fiscalizagdo deverdo observar, durante toda a vigéncia contratual, os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, transparéncia, segregacao de fungdes e interesse publico.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 As partes elegem o Foro da Comarca de Ruropolis-Para, como o competente para dirimir quaisquer duvidas
elou divergéncias que porventura venham a ocorrer em virtude do cumprimento do presente contrato, em

detrimento de qualquer outro por mais privilegiado que se configure.

Rurdpolis — PA, XX de XXXXXXX de 202X.

CONTRATANTE

CONTRATADO
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